Municipalidad Distrital de San %

San Sebastian - Cusco Sebastisn

GESTION 2015 - 2018 Gente que Progresa
e

“Afo de la Consolidacién del Mar de Grau”

DECRETO DE ALCALDIA N° 002-201 6-A-MDSS-SG

San Sebastian, 01 de julio de 2016.

VISTO:

El Proveido N°® 3272-2016 de Gerencia Municipal, Opinién Legal N° 308-2016-GALSIS-
MDSS, Informe N° 279-2016-MDSS-GM-OSO-JRLM, Informe N° 356-GALSIS/MDSS,
Informe N°® 127-2016-SGLO/GI-MDSS, Informe N°© 301-2016-GALSIS/MDSS, Informe N°
528-2016-GI-MDSS, Informe N° 528-2016-EMC-UEQ-GI-MDSS, Memordndum N° 65-
2016-GI-MDSS, Informe N° 042-2016-SGLO/GI-MDSS, Informe N° 0037-2016-MDSS-GM-
0SO, Informe N° 54-2016-GALSIS/MDSS, Informe N° 139-2016-GI-MDSS, Informe N©
107-2016-EMC-UEO-GI-MDSS, Informe N° 320-2015-SG-MDSS, Informe Legal N° 145-AL-
GI-MDSS-2015, sobre Dlrectlva para la ejecucién de Proyectos de Inversion Publica bajo la
modalidad de administracion directa en la Municipalidad Distrital de San Sebastian, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional del Titulo IV de la Constitucional
Politica de Estado de 1993, sefala en su Articulo 194° que: "Las municipalidades
provmmales y distritales son los 6rganos de gobierno local. Tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia (...)". La autonomia que la
Constitucion Politica del Estado establece para las Municipalidades radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativo y de administracién pero con sujecién a Leyes y
a la Normatividad vigente;

Que, los gobiernos locales estén sujetos a las Leyes y Disposiciones que, de manera
general y de conformidad con la Constitucion Politica del Estado, regulan las actividades y
funcionamiento del Sector Publico; asi como a las normas técnicas referidas a los servicios
y bienes publicos y & los sistemas administrativos del Estado, que por su naturaleza son de
observancia y cumplimiento obligatorio;

Que, el Alcalde es el representante legal de la Municipalidad, teniendo entre sus facultades
y atribuciones como Titular del Pliego, disponer las acciones administrativas que
correspondan a la prestacion de servicios publicos, como lo son la ejecucién de proyectos
de inversion publica, conforme a lo previsto en el Articulo 20° de la Ley N° 27972 - Ley
Organica de Municipalidades;

Que, del segundo parrafo del Articulo 399 de la Ley N©® 27972, se precisa que: “el aicalde
ejerce las funciones ejecutivas de goblerno sefialadas en la presente ley mediante decretos
de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo”;

Que, en concordancia, el Articulo 42° del mismo cuerpo normativo expone que los
Decretos de Alcaldia "establecen normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas,
sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracion
municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario,
que no sean de competencia del concejo municipal”;

Que, a pesar de no contar con normatividad precisa que regule los procedimientos
especificos para proceder a ejecutar proyectos de inversion en general, la Municipalidad se
encuentra investida de autonomia administrativa, a través de la cual puede aprobar
instrumentos de gestion que permitan la organizacién interna de la Entidad, con la
finalidad de mejorar la eficiencia y eficacia en los procesos cotidianos de las diferentes
areas, para brindar mejores bienes y servicios a favor de la sociedad:

Que, a la fecha, la Municipalidad no cuenta con directiva alguna referente a la ejecucion de
proyectos de inversién en general, por lo que es necesario contar con un Instrumento qu,a;:m;\\
R

regule la ejecucién de Proyectos de Inversiéon Publica bajo la modalidad de Administra 4>\

Directa; la misma que deberd aplicarse de forma concordante con la normativa exist @e i
iz ] e
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sobre la materia, y serd de observacién obligatoria por las areas y personal inmerso en la
ejecucion de Proyectos de Inversién Publica;

Que, ahora bien, respecto del Proyecto de Inversién Publica y la obra Publica, tenemos que
la Directiva General del Sistema Nacional de Inversién Publica, aprobada por Resolucién
Directoral N® 003-2011-EF/68.01, en el numeral 3.2 de su articulo 3° define al Proyecto de
Inversion como “una intervencién limitada en el tiempo que utiliza total o parcialmente
recursos publicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad
productora o de provision de bienes o servicios de una Entidad; cuyos beneficios se
generen durante la vida Gtil del proyecto y estos sean independientes de los de otros
proyectos”;

Z¢ Que, sobre la administracién directa, la Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, de fecha
18 de Julio de 1988, aprueba normas que regulan las Obras por Administracién Directa,
 dando lineamientos bastante generales de la ejecucién en este tipo de proyectos, no
contando con procedimientos ni reglas especificas sobre la ejecucion y liquidaciéon de obras
publicas en administracién directa.

Que, en cuanto a la Ejecucién de Proyectos de Inversién Publica (PIP), la Directiva General
del Sistema Nacional de Inversién Publica - Directiva N© 001-2011-EF/68.01 expone en su
Capitulo 1V la Fase de Inversidn del Proyecto, la misma que comprende la elaboracién del
Estudio Definitivo, Expediente Técnico u otro documento equivalente, y la ejecucién del
PIP, y que culminard luego de que el PIP ha sido totalmente ejecutado, liquidado y de
corresponder, transferido a la entidad responsable de su operacion y mantenimiento;

Estando a lo precedentemente expuesto, a la Opinion Legal N° 308-2016-GALSIS-MDSS y
en aplicacién a lo dispuesto en el numeral 1) del Articulo 127° de la Ley de Procedimientos
Administrativos Generales v en uso de las atribuciones conferidas por el inciso 6) del
Articulo 20° de la Ley Organica de Municipalidades;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la Directiva N° 01-2016-UE-GI-MDSS, Directiva para
la Ejecucién de Proyectos de Inversién Publica bajo la modalidad de Administracién Directa
en la Municipalidad Distrital de San Sebastian, Y su Anexo que en 62 folios forma parte
integrante del presente Decreto.

ARTICULO SEGUNDO: ESTABLECER, que el presente Decreto entrara en vigencia a
partir del 15 de julio de 2016

ARTICULO TERCERO: DEROGAR, toda norma reglamentaria que de forma parcial o total
contravenga con las disposiciones contenidas er el presente Decreto.

ARTiCULO CUARTO: DISPONER, que ia Gerencia Municipal a través de la Gerencia de
Infraestructura el cumplimiento del presente Decreto.

R ARTICULO QUINTO: DISPONER, que la Oficina de Tecnologia y Sistemas Informéticos
publique el presente Decreto en la Pdgina Web Institucional de la Municipalidad Distrital de
San Sebastian (www.munisansebastian.gob.pe).

REGfSTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

FALIDAD DISTRITAL DE
: % ASTIAN ,

WNM/VGTG/SG

cc

Alcaldia

Gerencia Municipal
Gerencias

Archivo
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN SEBASTIAN

DIRECTIVA N° 01- 2016 - SGEO-GI-MDSS

DIRECTIVAS PARA LA EJECUCION DE
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
- BAJO LA MODALIDAD DE
ADMINISTRACION DIRECTA EN LA
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DIRECTIVA N° 01- 2016 - SGEQ-GI-MDSS

"DIRECTIVAS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA BAIO LA MODALIDAD DE
ADMINISTRACION DIRECTA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN”

L GENERALIDADES:

La Municipalidad Distrital de San Sebastian, cuenta con documentos de Gestién
dentro de su Estructura Orgénica; la Gerencia de Infraestructura como Unidad
Ejecutora, una de sus Funciones es la de Formular, Proponer Normas y Directivas
que normen las acciones de Ejecucion de Obras por la Modalidad de Administracion
Directa.

Las Auditorias de Contraloria en los hallazgos recomiendan la Formulacién de
Directivas para mejorar las Acciones de Administracion de Obras.

Las Obras Ejecutadas por Ejecucién Presupuestaria Directa o Administracion
Directa, se produce cuando la Unidad Ejecutora del Pliego, con su Personal e
Infraestructura es el Ejecutor Directo de dicha Obra de Inversion Publica. La
denominacion de Modalidad de Ejecucion por Administracion Directa o Ejecucidn
Presupuestaria Directa, con fines de la presente Directiva se denominara Modalidad
de Administracién Directa en concordancia con la Resolucion de Contraloria N° 195-
88-CG.

OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objeto el establecer las Normas y Procedimientos
minimes de cardcter Técnico Administrativo que orienten el proceso de Ejecucion de
los Proyectos de Inversion Publica programados por la Municipalidad Distrital de San
Sebastian.

Establecer as condiciones, requisitos, funciones y obligaciones del personal que
participa en el Proceso de Ejecucion de Obras.

FINALIDAD

Sefialar los Procedimientos Técnicos Administrativos, Condiciones, Funciones y
Obligaciones para la fase de ejecucion de los proyectos de Inversion Publica
priorizadas por la Municipalidad Distrital de San Sebastian, estableciendo las
responsabilidades, la Estructura Basica que regulen su Ejecucion y Control.

IV. BASE LEGAL.

T - Resolucién de Contraloria 195-88-CG del 18-07- 89 0 aprueba las normas
> ”’°-‘,§;: para la Ejecucion de Obras por Administracion Djfetta. \
1;1,“‘\ AST.CORDE - p e b
_L’é;l"" ALCALDIA T % ‘v‘-'/
X y 2 Nyseets”
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- Resolucién de Contraloria 320-2006-CG, que aprueba Normas Técnicas de Control
Interno.

- Reglamento Nacional de Edificaciones.

- Ley N°27972 Organica de Municipalidades.

- Documentos de Gestion de |a Municipalidad Distrital de San Sebastian.

- TUO de la Ley de Conirataciones y Adquisiciones del Estado Y su Reglamento,

- Ley 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, modificado por las
Leyes N°28522, N° 28802 y Decreto Legislativo 1005.

- Ley 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

- Ley No. 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 30372, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2016

- Decreto supremo  No. 176-2006-EF, que aprueba la Directiva para la
programacion de la Inversion Publica.

- Decreto Supremo N° 102-2007-EF, que aprueba el Reglamento del Sistema
Nacional de Inversién Publica (SNIP), modificado por el D.S. N° 038-2009-EF.

- R.D. N® 003-2011-EF/68.01, Aprueban Directiva General del SNIP - Directiva NS
001-2011-EF/68, modificada por la R.D. N° 001-201 1-EF/68.01.

- Ley No. 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

- Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, aprobado mediante D. L,
30225 y su Reglamento aprobado con D. S. N° 350-2015-EF.

- Ley N°29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

- D.S N°005-2012-TR, Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- D.§. N°055-2010-EM, Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud Ocupacional y
otras medidas. complementarias

V.  VIGENCIA
La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.
ALCANCE

Las disposiciones contenidas en [a presente directiva son de aplicacién y
cumplimiento obligatorio de cada una de las Unidades Organieas vinculadas con la
Administragién y Manejo. de Proyectos de Inversion Pblica de la Municipalidad
Distrital de San Sebastian, E| cumplimiento de la presente Directiva es
responsabilidad de los Funcionarios o Servidores de la Municipalidad Distrital de
San Sebastian, invelucrados en la ejecucion de Proyectos de Inversion Publica,

DE LA POLITICA INSTITUCIONAL

La Ley Organica de Municipalidades; en el Articulo 1 del Titulo Preliminar:
Referido a Gobiernos Locales establece que los Gobiernos Locales son entidades
Basicas de la Organizacion Territorial del Estado y son los canales inmediatos de
Participacién Vecinal en asuntos Publicos que Institucionalizan y Gestionan con
Autonomia los intereses propios de la colectividad siendo ademas elementos
esenciales del Gobierno Local, el Territorio, la Poblacién y la Organizacion. Indica
ademas gue son promotores del Desarrolio Local, con p gria Juridica de
Derecho Publico y plena capacidad para el cumplimiento de/

SiEdaiy
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Art. II: de la Autonomia, indica que los Gobiernos Locales gozan de Autonomia
Politica Econdmica y Administrativa en los asuntos de su competencia con sujecion
al Ordenamiento Juridico,

En este marco la Municipalidad Distrital de San Sebastian, en cumplimiento de sus
Objetivos y Metas, Formula y Aprueba Expedientes Técnicos de Proyectos de
Inversion Publica que seran Ejecutados por las modalidades de Ejecucién por:
Administracion Directa, Por Contrata, Por Encargo.

Es parte de la politica institucional ejecutar obras por la modalidad de Administracion
Directa, para este fin se propone la presente Directiva mientras tanto las Obras
Ejecutadas por Administracion Indirecta (obras por contrata), se regulan en el marco
de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su Reglamento.

Vill. NORMAS GENERALES
8.1 DEFINICIONES

Para los efectos de la presente Directiva se entiende:

8.1.1 Tipos de ejecucion de una obra publica: De acuerdo con el articulo 59° de
la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, las acciones,
actividades o Proyectos, de una entidad publica pueden ser ejecutadas por
cualquiera de las dos tipos o modalidades siguientes:

Ejecucion presupuestal directa: Se produce cuando la entidad con su
persenal e
infraestructura es el ejecutor presupuestal y financiero de las actividades y
proyectos asi como de sus respectivos comiponentes.

Ejecucion presupuestal indirecta: se produce cuande la gjecucion fisica o
financiera de las actividades y proyectos asi como de sus respectivos
compenentes, es realizada por una entidad distinta al pliego; sea por efecto
de un contrato e convenio celebrado con una entidad privada, o con una
entidad publica, sea a titulo onerose o gratuito.

8.1.2 Autoridad Administrativa: El Gerente Municipal, Gerente de Infraestructura
6 quien haga sus veces, designado por la maxima autoridad de la Unidad
Ejecutora; encargado del 6rgano de apoyo y responsable de administrar los
recursos economicos, humanos y materiales

8.1.3 Coordinador de Obra: Designado por el Gerente Municipal, responsable de
la coordinacion técnica, administrativa, econémica y financiera de la obra,
tanto de las actividades del inspector o supervisor, como del ejecutor de la
obra o actividad del Residente, para la mejor y correcta ejecucion de la
misma.

8.1.4 Expediente Técnico: Conjunto de documentos aprobados que co
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memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucién de obra,
metrados, presupuesto de obra, analisis de precios unitarios, calendario de
avance de obra valorizado, férmulas polinémicas y si el caso lo requiere,
estudio de suelos, estudio geolégico, hidroldgico; Estudio de impacto
ambiental u otros complementarios y anexos (secciones de vias, parametros
urbanos, certificaciones ambientales y otros).

8.1.5 Residente de Obra: Es el profesional, ingeniero o arquitecto colegiado, que
cuenta con el certificado de habilitacion profesional vigente, especializada,
responsable directo de la ejecucion de la obra. Su participacion es a tiempo
completo y dedicacion exclusiva durante la ejecucion de las actividades
hasta la conclusion de la obra. Para el caso de las obras ejecutadas por la
modalidad de administracion directa, el residente tiene dependencia directa
y organica de la entidad.

8.1.6 Inspector o Supervisor: Es el representante de la Entidad, para el control y
supervision de la obra, quedando prohibida la existencia de ambos en la
misma:

a. El Inspector.- Es el profesional ingeniero ¢ arquitecto colegiado,
funcionario o servidor de la entidad expresamente designado por ésta,
indicandose que segln la Resolucién de Contraloria N° 195-88, se
‘establece que se contara con un.inspector de obras cuando se trate de
uria obra cuyo costo total sea inferior a lo sefialado o calculado para
definir la designacion de un residente: Este analisis es importante que se
realice en la etapa de planificacion de las obras gue ejecufe una entidad
de acuerdo al programa de inversiones.

b. El Supervisor.- Es la persona natural o juridica, especialmente
contratado y calificado. En el caso de ser una persona juridica, ésta
designara a una persona natural como supervisor permanente en la
obra, el mismo que sera un ingeniero ¢ arquitecto colegiado y habilitado,
segun el tipo de obra a supervisar.

En el caso de obras por administracion directa, es el responsable del
control de |a obra, depende de la entidad, puede ser personal del area
de supervision o tercero, en funcién al monto de la obra.
Segun la Resolucién de Contraleria N° 195-88, la entidad contara con
una Unidad organica respansablé de cautelar Ia supervision de las obras
programadas, y ejercer el correspondiente control técnico y financiero.
8.1.7 Proyecto de Inversion Publica: Toda intervencion limitada en el tiempo, que
utiliza total o parcialmente recursos publicos; con el fin de crear, ampliar,
mejorar, modernizar, recuperar o rehabilitar la capacidad productora de
bienes o servicios de una Entidad; cuyos beneficios se generen durante la
vida dtil del proyecto. Un PIP debe constituir la solucién a un problema
vinculado a la finalidad de una Entidad y a sus competencias. Su gjecucion
puede hacerse en mas de un ejercicio presupue nforme al
Cronograma de Ejecucién de los Estudios de Pre inversi
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8.1.8  Actas.- Documento que dejan constancia de los compromisos y tareas
pactadas entre las partes involucradas en la ejecucién de la obra. 7

8.1.9 Almacenero.- Personal responsable del control de ingreso y salida de
materiales que permanentemente tiene que estar en los almacenes de obra.

8.1.10 Construccion por Etapas.- Proceso de ejecucion de obras de un proyecto
por secciones, tramos, etc. Que pueden finalizarse o recepcionarse
por partes o por razones presupuéstales.

8.1.11 Control de Calidad.- Técnicas y actividades empleadas para verificar los
requisitos de calidad establecida en el expediente Técnico.

8.1.12 Ejecucion Presupuestal.- Es Ia informacion que mide la actividad
econdémica de la obra en un determinado periodo.

8.1.13 Informe Mensual.- Documento técnico sobre la ejecucion de la obra que se
elabora -mensualmente para dar cuenta de los resultados fisicos vy
financieros.

8.1.14 Inventario Fisico.- Es el registro sistematico de los movimientos de
materiales utilizados en la obra ejecutada: permite conocer y evaluar de
manera constante el ingreso, salida y saldos de materiales.

8.1.15 Liquidacion de Obra.- Consiste en el conjunto de acciones conducentes a la
formulacion de un Expediente de Liquidacion Teécnico - Financiero sobre las
inversiones realizadas en |a obra o proyecto para determinar el costo real de
ejecucion que es elaborado por la Gerencia de Supervision y Liquidacion; y
aprobado por la Gerencia Municipal, mediante acio resolutivo.

Medificacién del Proyecto.- Cambios que se solicita introducir a un
proyecto o a una obra de construccion entre la fecha de Ia licencia y Ia
conformidad de obra, suponga o no un aumento de &rea a construir,
modificacién de metas o presupuesto. -

Presupuestos Analitico.- Documento mediante el cual se considera el

presupuesto para los servicios especificos de la obra, en funcién del
clasificador del gasto publico aprobado para el afo fiscal vigente, la
modificacion solicitada ser& aprobada por la Gerencia de Infraestructura.

Valorizacién de la Obra.- Es la cuantificacion econémica de un avance
fisico en la ejecucion de la obra realizada por el residente de obra y revisada
por el supervisor o inspector en un periodo determinado.

8.2 DE LA PLANIFICACION Y PROGRAMACION

Antes de |a ejecucion de una obra se debera con
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Estudio de Pre Inversidén declarado Viable de acuerdo a las normas del Sistema
Nacional de Inversion Publica SNIP.

Expediente Técnico detallado o Estudio Definitivo visado por el o los
profesionales que participaron en su elaboracién como proyectistas, asi como el
profesional que lo revisao.

Asignacion Presupuestaria considerada en el Presupuesto Institucional de
Apertura del respectivo Ejercicio Presupuestaric y/o Presupuesto Institucional
Modificado.

Capacidad técnico-operativa que incluye organizacion, personal, equipo
necesario y Unidad Supervision.

Disponibilidad del terreno saneado fisica y legalmente; esto incluye la factibilidad
de servictos publicos y las licencias de los organismos competentes (antes de
iniciar la ejecucion de obra

Pronunciamiento favorable del sector y/o Entidad que corresponda segun sus
lineamientos sectoriales

IX NORMAS ESPECIFICAS

9.1 DEL EXPEDIENTE TECNICO O ESTUDIO DEFINITIVO.-
9.1.1 El Expediente Tecnico o Estudio Definitivo constituye el instrumento clave
para el momento de la ejecucion técnica y financiera del proyecto bajo la
modalidad de ejecucion presupuestaria directa, de alli fa importancia de la
calidad e integralidad en su elaboracion y evitar adicionales innecesarios o
injustificados que terminan por obstaculizar la culminacién exitosa del

proyecto.

9.1.2 La elaboracion de los Estudios definitives 6 Expedientes Técnicos
detallados, estéd a cargo de la Gerencia de Proyecios o la que haga sus
veces y se elabora luego de la declaracion de la viabilidad del PIP y en base
a los parametros.con los cuales ha sido aprobado

9.1.3 Para ser aprobado el Expediente Técnico © Estudio Definitivo debe ser
foliado, y a la vez wvisado en todas sus paginas por los profesionales
responsables de su elaboracion y revisién; ademas de contar con el informe
de conformidad del profesional especialista de la o Area que haga sus
veces, quien lo revisé. La aprobacién administrativa se realiza de acuerdo a
las normas del SNIP. (Formato SNIP 15 consistencia). EI Expediente
Tecnico es aprobado mediante acto resolutivo por el Titular de la Entidad.

9.1.4 El Expediente Técnico o Estudio Definitivo su valor referencial no debera
tener una antigliedad mayor a 06 meses, para el caso de bienes y servicios,
caso contrario la Gerencia de Proyectos 6 quien haga sus veces, se hara
cargo de su actualizacion, asi como del tramite para su aprobacion

normatividad vigente, antes de ser remitida a la Unidad que se ha Qﬁw\
2 BEEEE o
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de su ejecucion y debera contar como minimo con los siguientes

documentos:

a) Memoria Descriptiva.

b) Especificaciones Técnicas: Que consta de la definicion y descripcion
de la partida (incluye descripcion de los trabajos, alcance de la
partida), calidad de materiales, equipos y métodos de construccion
(incluye modo de ejecucion, procedimiento constructivo, método de
ejecucion), sistemas de control de calidad (incluye controles y
aceptacion de los trabajos), métodos de medicién y condiciones de
pago.

c) Planillas de metrados, que son los calculos o la cuantificaciéon por
partidas o actividades de la cantidad de proyecto a ejecutar.

d) Analisis de costos unitarios: Donde se considerara el IGV sélo en los
insumos de materiales y servicios de terceros, y en el caso de
magquinaria propia se considerara solo el costo de operacién y
mantenimiento

e) Presupuesto de obra.

f) Relacion de Insumos (Mano de Obra, Materiales y Equipos y
Herramientas).

a) Analisis de Gastos Generales.

h) Desagregado de Gastos de Supervision.

1) Presupuesto Analitico (resumen y detallado), segun el clasificador de
gasto respectivo

1 Cronograma de Ejecucion de Obra (PERT CPM o GANTT). En otros
casos, Cronograma de Ejecucién de Actividades del Proyecto.

k) Cronograma de Adquisicion de Materiales.

a. Cronograma Valorizado de Ejecucion de Obra (con Resumen
mensual): Debe considerar necesariamente el periodo que
carrésponda a la adquisicion de los maieniales y la liquidacion de obra
conforme a |a legislacion vigente.

1y Memoria de Calculo.

m)  Informacion Digitalizada.

n) Planos, autorizados de acuerdo a la especialidad que

corresponda:

0) Anexos' Estudio de mecéanica de suelos, estudio geoldgico,
documentos sustentatorios y otros propios de cada especialidad,
fotografias.

p) Adjuntar documentos de Saneamiento Fisico Legal.

q) Estudio de Impacto Ambiental o Informe de Impacto Ambiental segun
corresponda.

r) Plan de mantenimiento en la etapa de operacién

9.1.5 De la Evaluacion del Expediente Técnico

a. La ¢ la que haga sus veces, es la encargada de la evaluacion, revisién y
emisién del respectivo informe técnico de conformidad del Expediente
técnico 6 estudio definitivo elaborado; si se encontrara observaci
devolvera para su absolucién; caso contrario se remitira conjunta

8
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con el Expediente Técnico a la Gerencia de Proyectos 6 al Area que haga
sSus veces, para su aprobacion por el titular de la entidad.

9.2 DEL RESIDENTE DE OBRA

9.2.1 Segun la Resolucién de Contraloria N° 195-88, se contara con un Residente de
Obra en aquellos casos en que el costo de la obra sea igual o mayor al
previsto en la ley anual del presupuesto para la contratacion mediante
concurso publico de precios (comparacién actual en la contratacion de obras
mediante la adjudicacion directa selectiva).

9.2.2 Para el caso de las obras ejecutadas por la modalidad de administracién
directa, el Residente de la Obra, tiene dependencia directa y organica de la
entidad, y para desempefiarse como tal debera tener como minimo 02 afios
de ejercicio profesional, contado desde la fecha de su colegiatura, debe ser de
la especialidad que se requiera, puede ser Ingeniero o Arquitecto colegiado,
habilitado para el ejercicio profesional, podra ser designado 6 contratado en la
modalidad gue el organo ejecutor establezca con una anticipacion maxima de
15 dias calendarios al inicio de la obra.

9.2.3 Es el responsable directo de la ejecucion fisica y del control financiero de |a
Obra, desde su inicio hasta su culminacion, no pudiendo evadir tal
responsabilidad aun este reciba érdenes de sus superiores.

9.24 En caso de abandono de la obra en ejecucién, por parte del Residente
contratado, la penalidad debera de preverse y contemplarse en el contrato de
locacién. de servicios, y en caso de renuncia, debera entregar el avance fisico
y financiera y/o informe final del proyecto a'la fecha de su renuncia. Para el
caso de personal de planta, en los casos de incumplimiento se aplicara las
normas especificas.

9.25 De las funcienes basicas del Residente de Obra;

Respoensable de los cumplimientos de Metas. Especificaciones Técnicas y
Plazos establecidos en el Expediente Técnico.

Emilir informe de Compatibilidad del Expediente Téenico previo al Inicio de la
Ejecucion de Obra.

Asumir |as Acciones Técnicas y Administrativas necesarias para Ejecutar la
Obra.

Requerir el Abastecimiento de Materiales Servicios y Equipos en forma
oportuna, de acuerdo al Cronograma de Adquisiciones y Recepcién de los
Materiales y Servicios.

Dar conformidad mediante Informes Técnicos a los Servicios Contratados
cuando estos hayan sido permitidos.

Abrir y Registrar en el Cuaderno de Obra las incidencias de importancia para
la Obra (consultas, propuestas, incidentes, avances fisico financiero). La
utilizacion de Materiales, Mano de Obra y Equipo de Registro debe ser diario.
Validar los Registros utilizados de Mano de Obra y de equipo por los
Responsables respectivos, asi como velar por el uso eficiente de los Equipos
asignados
Anotar en el Cua

eI bra las causales de generacion de Modificaciones
Ico._, 2\
R
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Precisar la fecha de Término de la Obra y requerir la conformidad del
Inspector de Obra Solicitando la Recepcién de Cbra con Treinta (30) dias
habiles de anticipacién a la conclusién de la Obra adjuntando los Planos Post
Construccion y la Memoria Descriptiva.

Formular y presentar el Expediente Técnico de Post Construccién.

Formular conjuntamente con el Inspector de Obra, las Valorizaciones Fisicas
del mes.

Registrar en el Cuaderno de Obra todos los Documentos Resolutivos
relacionados con la Ejecucion de Obra.

Efectuar el Control de los analisis de Precios Unitarios debiendo reportarlo
Mensualmente en los Informes Mensuales para la Alimentacién de la Base de
datos de la Gerencia de Proyectos, y validen la formulacion de Presupuestos
de Obra por Administracion Directa.

El Residente de Obra es Responsable Técnico Administrativo de la Obra, y en
particular del uso de los Recursos ingresados a la Obra, esto es Mano de
Obra, Maquinaria Equipos, Herramientas y Materiales entre otros, los cuales
no deberan ser destinados a fin distinto bajo responsabilidad.

El Residente de Obra debe implantar los Mecanismos de Control mas idéneos
y convenientes para comprobar la situacion, estado y uso de los Bienes que
estén Sujetos a su Responsabilidad, dejando constancia de ello en el
Cuaderno de Obra asi como en los Informes Semanales y Mensuales.

El Residente de Obra debera cumplir la Norma de Seguridad y Salud en el
Trabajo Norma G-050 Ley N°29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo,
D.S. N°® 005-2012-TR, Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo y D.S. N 055-2010-EM, Reglamento.de la Ley de Seguridad y Salud
Ocupacional y otras medidas complementarias implementando las medidas
necesarias bajo responsabilidad.

El Residente de Obra debera cumplir ¢con la implementacion en obra del
estudio de Impacto Ambiental aprobado y/o ejecutar las acciones necesarias
que por Ley establece.

Con la finalidad de ejercer Control de los Recursos asignados a la Obra,
debéera mantener Actualizado el file de Obra con fa siguiente documentacion:
Cronograma de Ejecucion de Obra.

Cronograma de utilizacién de Recursos.

Calendario Valorizado de avance de obra a |a fecha de inicio

Acta de Entrega de Terreno.

Acta de Inicio de Chra.

Resolucion de Aprobacion del Expediente Técnico.

Documento de designacion del Residente de Obra e Inspector de

YV VYV VYV YN

Obra.
Planilla de Metrados semanales, mensuales.
Planilla de Metrados Post Construccion

» Valorizaciones Mensuales de Ejecucion de Obra segun

Expediente Técnico Visados por el Inspector.

» Valorizacion de Equipos Propios y/o Alquilado.

» Valorizaciones de Mano de Obra Contratada, Metrados vy
475D Ui ?\}% Contratos.

m ) »  Partes Diarios de M
S\ L

v
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»  Cuadro de Rendimiento de Personal por Partidas.

>  Cuadro de Rendimientos de Maquinaria y Equipos por Partidas.

»  Cuadro de aporte de Materiales por Partidas.

»  Cuadro de Acabados.

> Plantilla de Control de Perscnal, indicando Nombres Categorias

de DNI.

Analisis de Costos Unitarios Reales de Obra.

Requerimientos.

Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio.

Comprobantes de Pago

Boletos y/o Facturas — Rendicion de Caja Chica.

PECOSAS

Manifiesto total de Gasto y Ordenado por Especifica.

Cuadro Comparativo de Costos Presupuestados vs Ejecutados.

Cuadro de Movimiento diario de Almacén

Cuadro de Control Visible de Almacén.

Velar por la Permanencia en Obra de Expediente Técnico y Cuaderno de
ra

El Residente de Obra debe presentar mensualmente el informe

de Avance Fisico y Financiero hasta el Quinto (5to) dia habil del

siguiente mes de Ejecucion de Obra: el Informe Mensual se

formulara en formatos Pre establecidos

» Sobre |a _base de la presentacion del Informe Mensual, el
Coordinador  de  Proyecto,  autorizara = los  pagos
correspondientes al Residente, Asistente Técnico
Administrativo, asi como efectuara la revision y tomara las
acciones para superar las deficiencias reportadas.

» Para disponer el Inicic de la Ejecucion de la Obra debe contarse
con Expediente Tecnico Aprobade con Resolucion Municipal,
caso contario la misma es irregular para fines del Control
Gubernamental, generandose Responsabilidad no hay
excepcion alguna. No'se iniciara ninguna Obra, si esta muestra
Diferencias Importantes que podrian aiterar la Viabilidad del
e

» El Residente de Obra debera cumplir estrictamente con el
Expediente Técnico y debe justificar Técnicamente cualquier
Modificacién que advierta como necesaria para fines de una
ejecucién satisfactoria.

» El Residente de Obra, informara al Inicio y durante la Fase de
Inversion, cualquier Variacién del Expediente Técnico, que
pudieran alterar los aspectos Técnicos bajo los cuales se logro
la Viabilidad del PIP, en concordancia con los alcances de la
Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Publica —

<
Z
o
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SNIP.
» El Residente de Obra presentara en la oportunidad debida el
informe de cumplimiento en el Suministro de: s y Servicios

por parte de los Proveedores con atencif't‘[}‘& C
seguimiento Contractual de sus Comprofffiso 4

o]

“SAN SEBASTIAN, CUNA DE PANAKAS Y AYLLUS REALES”
Plaza de Armas San Sebastian s/n. Telefax: 084-274158 / www.munisansebastian.gob.pe



Sanu%-

Municipalidad Distrital de Sebastisn
San Sebastian - Cusco Gont ue Proess

> Previa a la Conclusion de Obra, en coordinacion con el Area
Administrativa elaborara conjuntamente que el Inspector de
Obra, el Expediente Post Construccion (Informe final de obra a
nivel de Pre liquidacién Técnico-Financiera), la misma que
corresponde al ordenamiento del file de Obra, con el contenido
presentado en los anexos siendo este documento requisito para
solicitar la Recepcion de Obra. Con la conformidad de la Sub
Gerencia de Ejecucion de Obras se autorizara el pago del
Residente.

9.3 DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO.

» Coordinar la Ejecucion del Gasto de la Obra, segun los
Presupuestos Analiticos de los Expedientes Técnicos. Previa
Programacion, Organizacién y Ejecucion con el Ingeniero
Residente.

» Coordinar con la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
respecto del Marco Presupuestal y su Ejecucién Financiera, de
acuerdo a la Asignacién Presupuestal

»  Facilitar al Residente la Informacion necesaria para Elaborar el
Cuadro de Necesidades de Obra y realizar el Requerimiento en
formatos establecidos de Bienes y Servicios.

»  Elaborar, Controlar y Evaluar las Rendiciones de Gasto de la
Obra.

»  Verificar y Fiscalizar m situ 1a existencia de los Bienes
adquiridos, de acuerdo a los documentos sustenta torios de las
rendiciones de Gasto.

» " Registrar fas Habilitaciones. y Rendiciones Mensualmente por
medio del Auxiliar Estandar.

»  Efectuar el Controf de Gastos por Obra, segtn el Presupuesto
Analitico aplicandolas Partidas Presupuestales, clasificarlos por
Objeto de Gastos en coordinacion con el Ingeniero Residente
de Obra.

> Facilitar al Residente de Obra la infermacion Financiera de la
Ejecucion de la Obra para el Informe Mensual, Consistente en
el Auxiliar de Gasto con las fefocopias de los Documentos
fuente, la Evaluacion del Presupuesto Analitico y el Cuadro de
Movimiento del Almacén de Obra.

» Preparar y Mantener Actualizado el Auxiliar Estandar y el
Estado de Ejecucion del Gasto a nivel de Partidas Especificas,
proponiendo la Modificacion del Presupuesto Analitico
oportunamente.

»  Orientar y Verificar el adecuado manejo de los Materiales en el
Almacén de Obra.

» Dar Pautas Correctivas conforme a las Irregularidades

{nancieras que se presenten en la Ejecucién de los

¥
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» Realizar el Tramite Administrativo y seguimiento de los
Documentos de Obra,

»  Controlar el buen Manejo y Direccién de los Libros de Almacén
en Obra.

» Archivar y, Mantener actualizado Cronoldgicamente |a
Documentacion Sustentatorio de Gastos de Obra

> Evaluar el Informe Mensual Financiero de Obra en coordinacion
con el Residente de Obra.

»  Elaborar el Informe Final de Obra de la Ejecucién Financiera de

Obra, a Nivel de Pre Liquidacion que sera insertada en el
Expediente de Pre Liguidacion que se presente el Residente de
Obra. Informe que sera documentado con documentos fuentes
en original.

> Ofra que ie asigne el Residente de Obra

9.4 DEL ALMACENERO DE OBRA.

» Recepcionar los Materiales adquiridos para la Obra,
registrandolos en las Notas de Entrada al Almacén de Obra y
los Bimcard, de acuerdo a [a PECOSA como son los pedidos de
Comprobantes de Salida, donde el Almacenero de la Obra
Firma la Recepcion Conforme y la Residencia de Obra firma
como solicitante.

Mantener Organizado y en Orden del Almacén de Obra.

Registrar Diariamente los Egresos de Materiales en las Notas

de Salida de Almacen y los Bimcard.

» Realizar Informes Mensuales del Movimiento del Almacén de
Obra en los Formatos establecidos, los mismos que deben ser
entregados al Residente de Obra para ser Anexados en los
Informes Mensuales.

> Realizar el Inventario Final del Almacén de Obra en
coordinacion con el Almacen Central de la Municipalidad quien
debe de formular la NEA correspondiente.

» Hager la entrega de los Materiales y Bienes sobrantes de la
Ejecucion de la Obra al Almacén Central.

»  El Almacenero es Responsable de la Custodia y Buen uso de
los Bienes del Almacén, concluyendo su Responsabilidad a la
Entrega de los Bienes sobrantes al Almacén Central quien
generara la NEA correspondiente.

»  QOtfras que le asigne el Residente de Obra.

Y ¥V

9.5 DEL INSPECTOR /SUPERVISOR DE OBRA

9.5.1. La Entidad controlara la ejecucion del proyecto a través de la Ofigj
Supervision de Obras ¢ del drea que hace sus veces, la cual prop,
Profesional encargado de la Inspeccion o Supervisién de la ejecuk
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los proyectos de inversion. La designacion al Inspector se realiza
mediante Resolucién de la Gerencia Regional de Infraestructura 6 del
area que haga las veces en cada Unidad Ejecutora, o mediante
contratacion del supervisor, debiendo alcanzar la Gerencia de
Supervisién Liquidaciones los TDR respectivos.

9.5.2. El Inspector y/o Supervisor de Obras deberan tener un perfil profesional
con igual o mayor calificacién a la del Residente y contar con 05 afios de
experiencia como minimo en el ejercicio profesional. Asume Ila
responsabilidad técnica de supervisar y fiscalizar la ejecucion del
proyecto. Debe ser profesional de la especialidad, Ingeniero o
Arguitecto colegiado y habilitado para el gjercicio profesional.

9.5.3. El Inspector 6 supervisor de la obra, tendra un plazo maximo de dos dias
habiles para revisar y dar conformidad a los informes mensuales del
residente de Obra, sin perjuicio de presentar mensualmente su propio
informe con la misma extension tematica de este dltimo, incorporando
cualquier aspecto que sea relevante para fines de un efectivo control.

9.5.4. Son funciones basicas del Inspector 6 supervisor de Obra, las siguientes:

a. El Inspector de Obra tiene como funcién principal controlar y evaluar
directa y permanentemente, el cumplimiento de la ejecucion de la obra
conforme al Expediente Técnico aprobado, lo que significa que respondera
por la calidad de las actividades técnicas y administrativas realizadas en la
obra, asegurandose que en las pruebas de funcionamiento de las
instalaciones y de control de calidad de los materiales y trabajos se
realicen en las cantidades y oportunidades especificadas en el expediente
técnico y.normas técnicas respectivas.

b, Participar en forma conjunta con el Residente de Obra en la revision del
Expediente Tecnico o Estudio Definitivo asignado, asi como en la visita de
Gampo  correspondiente, emitiendo su opinién técnica debidamente
fundamentada, asi como proponer scluciones que resuelvan
incompatibilidades, que permita a la Sub Gerencia de Operaciones 6 area
similar, adoptar medidas correctivas oportunas en caso de ser necesario,
siendo quince (15) dias de iniciada la obra, el plazo de presentacién del
infarme de diagnéstico'y conformidad del expediente técnico.

c. Participar en forma conjunta con el Residente de Obra, en la entrega de
terreno e inicio de la obra, y suscribir |a respectiva acta.

d. Controlar el cumplimiento de los plazos estipulados en los cronogramas
aprobados 'y la correcta ejecucion de los trabajos o actividades, asi como
de los demas aspectos tecnicos previstos en el Expediente Técnico o
Estudio Definitivo.

e. El Supervisor o Inspector verificara que al inicio del proyecto el Cuaderno
de Obra esté¢ debidamente legalizado y foliado, debiendo proceder a
anotar todas las ocurrencias o incidencias de los avances de la obra y
reportar mensualmente los hechos més relevantes de su ejecucién.
Asimismo, debera anotar la ocurrencia de atrasos injustificados y para los
casos en que se requiera deberd solicitar al Residente de Obra la
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f. A través del cuaderno de obra, debera dar conformidad a los procesos
constructivos, asi como la debida atencién y solucién a las consultas del
Residente de Obra, asi mismo validar los registros del cuaderno de obra,
sobre: Consultas, propuestas, incidencias, avances fisicos - financieros,
utilizacion de materiales, mano de obra y equipos; y sobre causales de
generacion de modificaciones al expediente técnico (plazo Yy presupuesto).

g. Presentar a la Oficina de Supervision de Obras 6 la que haga sus veces
Informe Mensual, cinco (05) dias habiles después de haber recibido el
informe del Residente de Obra, en caso de incumplimiento del Residente,
dentro de los cinco primeros dias habiles de cada mes en la que se
indicara en el rubro pertinente la conformidad u observaciones hechas al
informe del Residente de Obra o Jefe de Proyecto.

h.  Verificar y aprobar los trazos parciales, trazo total o durante la gjecucién
de la obra, anotando las correspondientes autorizaciones en el Cuaderno
de Obra

I.  Supervisar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en la obra y
coordinar con el Residente de Obra, el retiro inmediato de los materiales
que hayan sido rechazados por su mala calidad o por no corresponder a
las especificaciones técnicas del Expediente Técnico o Estudio Definitivo
aprobado

J.  Evaluar el desempefio del personal (Técnico, Administrativo y Obrero) que
participa en la ejecucion del proyecto recomendando el retiro de cualquier
trabajador por incapacidad, indisciplina y bajo rendimiento que a su
juicio perjudiquen la buena marcha de la obra, en coordinacién con el
Residente de Obra:

k. Rewisar, verificar y visar las Planillas de Metrados o Actividades que el
Residente de Obra presenta semanal y/o mensual.

| Rewisar, verificar y visar los informes de requerimientos, las conformidades
de servicio, compra, tareos de campo, valorizaciones, pruebas de campo,
entre otros relacionados a la obra.

m. En caso que el Residente de Obra no cumpliese con las funciones
dispuestas en la presente directiva, emitir el informe correspondiente.

n. Durante la ejecucion del proyecto verificara la realizacion de las pruebas
técnicas de control de calidad y funcionamiento, de acuerdo a la
naturaleza de cada obra, respetando las especificaciones técnicas del
expediente tecnico.

0. Absolver las consultas efectuadas por el Residente de Obra, mediante el
Cuaderno de Obra, en un plazo maximo de 72 horas. En caso de
modificaciones sustanciales se procedera de la siguiente manera:
Mediante cuaderno de Obra, el Inspector solicitara al Residente elaborar
un Informe Técnico de consulta al proyectista, el mismo que sera
canalizado a través de la Sub Gerencia de Operaciones y Estudios,
debiendo el proyectista responder en un plazo maximo de 05 dias habiles.
La Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras solicitara que junto al
Informe Técnico antes referido se presente el Informe Aprobatorio del
profesiofEItauE
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p. Revisar, y verificar el Informe Final de Obra, y de encontrario conforme
procedera a darle la conformidad; caso contrario se devolvera para la
absolucién de observaciones, en un plazo maximo de 03 dias habiles.

g. Participar en calidad de asesor en el proceso de recepcion del proyecto.

9.6 DE LAS ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DE LA EJECUCION DE LOS
TRABAJOS DE LA OBRA.

9.6.1 Antes de dar inicio a la ejecucién de la obra en la modalidad de
Ejecucién por Administracion Presupuestaria Directa, se debe cumplir con las
siguientes condicicnes
a. Designar al Residente de Obra, mediante el memorando de designacién de

funciones, el cual sera responsable de la ejecucion de la obra ¢ actividad.

b. Designar al Supervisor o Inspector de Obra, mediante memorando de
designacion de funciones emitida por la .

c. La Gerencia de Infraestructura; Oficina de Supervision de Obras 6 quien
haga sus veces; entregara al Residente de Obra, Supervisor o Inspector a
traves de los niveles correspondientes, una copia completa del Expediente
Técnico o Estudio Definitivo aprobado (en fisico y digital) incluyendo una copia
de la Resolucion de aprobacion y copia del Estudio de Pre inversién declarado
viable, para que puedan efectuar en forma oportuna la compatibilidad
respectiva, revision de los metrados o actividades

d. El Supervisor o Inspector, el Residente de Obra, bajo responsabilidad; deberd
revisar todos los componerites del Expediente Tecnico o Estudio Definitivo;
para el cumplimiento del cronegrama de trabajo y metas fisicas del Expediente
Teécnico o Estudio Definitivo, y comunicara mediante informe de
compatibilidad.

e El Supervisor ¢ Inspector, el Residente de Obra, deberan efectuar una visita
al terreno o area de influencia donde se ejecutara el proyecto y verificara la
compatibilidad del proyecto (ubicacion, coordenadas, linderos, pendientes,
tipo de suelo que indica el expediente; ubicacion y verificacion de las calicatas
del estudioc de suelos previos a la elaboracion del estudio definitivo,
actividades, entre otros que le corresponda), de no existir calicatas de
estudios de suelos, debera tomarse las previsiones del caso a fin de evitar
vicios ocultos de consideracion.

f. De enconirar errores, ambigledades o incongruencias en el Expediente
Técnico o Estudio Definitivo, se debera hacer conocer en el Informe de
Compatibilidad, haciendo las recomendaciones necesarias para la correcta
ejecucion o que permitan a la entidad, en caso de ser necesario, adoptar
medidas correctivas oportunas de acuerdo a la normativa vigente.

g. Para obras de saneamiento, electrificacién, salud y educacién, debera
coordinarse con las instituciones correspondientes, segun corresponda.

h. La Gerencia de Presupuesto 6 la que haga sus veces, debera prever la
calendarizacion mensual para la ejecucién del proyecto.

i. Antes del inicio de la obra, se debera contar en el terreno seg’ -
caractenstlcas lndlcadas en el expedlente técnico aprobado, los
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el normal desarrollo de los trabajos; o actividades y un apropiado uso de los
recursos humanos.

9.7 DEL PLAZO DE EJECUCION DE OBRA

9.7.1 Para fines de control de las obras ejecutadas por la modalidad de administracion
directa, el plazo de ejecucidn se computa desde la fecha en que se
materializa la ultima de |as siguientes actividades:

- Se haya designado al residente de Obra.

- Se haya realizado la entrega del Expediente Técnico al residente de Obra

- Se haya designado al Supervisor o Inspector de Obra.

- Se haya aprobado el Informe de Compatibilidad del Expediente Técnico con
respecto al terreno y el Presupuesto Analitico de Obra.

- Entrega de terreno correspondiente.

- Entrega de las maquinarias, equipos, materiales e insumos respectivos,
ademas del
personal de la obra de acuerdo al cronograma de Ejecucion de Obra y al
cronograma de abastecimiento de materiales, para cuyo efecto el Gerente de
Infraestructura, debe coordinar oportunamente con el responsable de la
administracion las acciones correspondientes.

9.7.2 Todos los plazos relacionados al proceso de ejecucion de las obras, lo cual
incluye su etapa de liquidacion, se computan por dias calendarios.

9.8 DEL ACTA DE ENTREGA DEL TERRENO

El Acta de entrega del terreno se levantara con presencia de un representante de la
Gerencia de Infragstructura, © quien haga sus veces, el coordinador de la obra, el
residente de Obra, el Supervisor o Inspector de Obra; un representante del sector de
ser el caso, un representante de los beneficiarios de la obra; la mencionada acta
debidamente visada y firmada, deberé anexarse al Cuaderno de Obra. En dicha Acta
se hara constar el codigo SNIP y nombre del proyecto, ubicacién, la tenencia del
terreno, documentos legales, colindancias, y presupuesto de la ejecucion de la obra,
entre otros datos que deberan ser consignados segun el tipo de obra.

9.9 DEL ACTA DE INICIO DE OBRA

El Acta de Inicio de Obra, debera asentarse en el Cuaderno de obra para la apertura
del mismo. En dicha Acta se hara constar el nombre del proyecto, presupuesto, fecha
de inicio, plazo de ejecucion y otros datos que se consideren necesarios segun el tipo
de proyecto; el cual debera de estar debidamente firmado y visado por el Residente e
Inspector 0 supervisor de la obra.

9.10 DEL CUADERNO DE OBRA. .
9.10.1  El Cuaderno de Obra debera estar debidamente legalizado por notario pub
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9.10.2 ¢ juez de paz, foliado y sellado; el mismo que se apertura con el Acta de
Entrega del Terreno si corresponde, seguidamente se asentara el Acta de
Inicio de Obra, el mismo que serad firmado en todas sus paginas por el
Inspector o Supervisor de Obra, segun corresponda y por el Residente de
Obra, dichos profesionales son los Unicos autorizados para hacer anotaciones
en el Cuaderno de Obra, asi mismo debe contar con sus firmas y post firmas
respectivamente.

9.10.3 La custodia del cuaderno de obra, corresponde al Residente de Obra, debera
estar en la oficina de la obra y a disponibilidad del Supervisor o Inspector de
Obra segun corresponda para que efectie sus anotaciones. Indicandose que
no se aceptara enmendaduras, por lo que de haber algun error, se tendra que
tachar y escribir a continuacién. El cuaderno de obra sera entregado con el
Informe final de la obra.

9.10.4 En el cuaderno de obra se debera anotar en forma diaria por el Residente de
Obra, y el Supervisor o Inspector, cuando efectie la visita de inspeccidn,
todas las ocurrencias o incidencias relacionadas a la obra, en particular,
calidad y plazos, especificamente lo relacionado a las distintas partidas o
actividades en ejecucion en los frentes de trabajo, €l esquema del llenado
debera contener minimamente lo siguiente

Las fechas de inicio y término de los trabajos o actividades.
Fecha de anotacion del asiento en el Cuaderno de Qbra.
» Mano de obra (por categoria) o Recursos Humanos y Servicios de
Terceros utilizados.
> Actividades realizadas (segun partida del Expediente Técnico o
Estudio Definitivo)
~  Movimiento de materiales (Ingresos y Salidas).
» Uso de Maquinaria, Equipos y Herramientas indicando Hora
Magquina utilizada, incluido el gasto de combustible.
Resultados de las pruebas de control de calidad.
Consultas, Ordenes, Autorizaciones y modificaciones al
Expediente Técnico o Estudio Definitivo si las hubiera en forma
ciaria.
»  Observaciones (problemas que vienen afectando el cumplimiento
del Cronograma de Ejecucién, entre otros).
» Anotar Ias visitas de inspeceion a obra, que realiza la supervision,
3 asi como también cualquier otro funcionario cada vez que lo
realice, siempre y cuando estos Ultimos tengan el permiso
respectivo.
» Cada fin de mes el Residente de Obra anotara el resumen de las
partidas ejecutas durante el mes, debidamente cuantificado.
»  Comunicar la culminacién de la obra y solicitar la recepcion
respectiva.
»  ElResidente de Obra entregara el Cuaderno de Obra, solo cuando
se haya presentado el Informe Final al Inspector para su revision y
aprobacion, de estar conforme se remitira & z

v v

b
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9.11 DE LOS BIENES / SUMINISTROS Y SERVICIOS A ADQUIRIR

9.11.1 Teniendo en cuenta el Cronograma de Ejecucion de la obra, el
Residente de Obra debera presentar el informe de requerimiento de
materiales, bienes y Servicios, indicando las caracteristicas técnicas
respectivas, a la Gerencia de Infraestructura 6 al area gue haga sus
veces, la misma que lo canalizara a la Gerencia de Infraestructura o
area competente, a fin de que autorice a la Gerencia Municipal o la que
haga. sus veces, la atencion con los requerimientos solicitados.

9.11.2 La Gerencia de Abastecimientos, procederda a implementar los
procesos establecidos de acuerdo a la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento vigentes a la fecha, a efectos de cumplir
oportunamente con el abastecimiento de los materiales Bienes ylo
Servicios requeridos.

9.12 DELAS ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DEL PROYECTO

9.12.1 Dentro de los tres (3) dias habiles de iniciados los trabajos o actividades,
el Residente de Obra debera presentar al Supervisor 0 Inspector, el
Calendario de Avance de Obra Valorizado Actualizado; el Cronograma
de Adquisicion de Materiales actualizados a la fecha de Inicio de Obra
y el'Programa PERT CPM.

9.12.2. Requisitos de la ejecucion.

La Municipalidad debera demostrar que el Costo Total de la misma es
Menor al Costo comparativamente Menor de la Ejecucion por la
Modalidad de Contrata Deducida la Utilidad.

Estar considerado en el Presupuesto Institucional.

La Viabilidad del Proyecto de Ejecucién de Obras, considerando las
Normas del Sistema Nacional de Inversion Publica.

Expediente Técnico Aprabado, con una Antigliedad no mayor a seis (06)
meses, Aprobado por el Nivel Administrativo correspondiente (Gerencia
Municipal)

Descripeion y Evaluacion de la Organizacion de la Municipalidad Distrital
de San Sebastian y del Soporte Técnico y Administrativo del cual
dispone.

Disponibilidad del Personal Técnico Administrativo y Obrero,

Indicacion de la Efectiva Disponibilidad del Terreno.

Indicacion que cuenta con la Licencias y/o Autorizaciones y Opiniones
Favorables de las Entidades (SEDA CUSCO, ELECTRO SUR,
TELEFONICA, MINISTERIO DE CULTURA U OTROS).

Documento que determine la Disponibilidad Presupuestal.

Entrega del Terreno que sera realizado por una Comision que sera
Presidida por el Gerente de Infraestructura, Sub Gerente de Ejecucion de
Obras, el Jefe de la Oficina de Supervision de Obras, eI’,QSDD e de
Proyectos y el Gerente de Desarrollo Urbano y Rural. Se i vﬁ‘fﬁﬂca’ Mos
Bench Mark y punto de referencia para los replanteos del fjb ec

19

“SAN SEBASTIAN, CUNA DE PANAKAS Y AYLLUS REALES”
Plaza de Armas San Sebastian s/n. Telefax: 084-274158 / www.munisansebastian.gob.pe



Sanu'(-

Municipalidad Distrital de Sebastisn
San Sebastian - Cusco Gort que Proesa

El Residente conjuntamente que el Inspector de Obra presentaran el
informe de la Visita de Compatibilidad de Obra; pronunciandose
claramente sobre la compatibilidad con las condiciones del Terreno y el
Expediente Técnico en un Plazo no Mayor a 10 dias habiles. Incluird su
compatibilidad los temas en torno a la Vigencia de la Viabilidad de los
Estudios de Pre Inversién.
La Fecha Oficial de Inicio de la Obra se considerara a partir del Dia
Siguiente a la entrega del Terreno.
El Residente de Obra con el Visto Bueno del Inspector presentara el
Cuadro de Necesidades Mensual de Bienes y Servicios que la Obra
demanda
Los Replanteos seran realizados por el Residente de obra, actividades
que seran aprobadas por el Inspector
Las Obras se Ejecutaran segln lo dispone los Documentos que
conforman el Expediente Técnico de la Obra, asi como las ordenes
impartidas por el Inspector a través del Cuaderno de Obra.
Las Ordenes impartidas del Jefe de la Oficina de Supervisién de Obras y
fas provenientes de cualquier Autoridad Administrativa competente de
mayor nivel seran trasmitidas por intermedio del Inspector y el Residente
de Obra Registrara en el Cuaderno de Obra
En caso de existir diferencias entre los Documentos del Expediente
Técnico de la Obra, el Residente hara las consultas mediante el
Cuaderno de Obra y deberan ser absueltas por el Inspector previa
consulta al Proyectista elevando el informe a la Oficina de Supervision en
el plazo.de Cinco (05) dias habiles:
Toda Variacion y/o Modificacion de las condiciones y alcances del
contenido oniginal del Expediente Técnico, seré propuesto por el
Inspector a la Oficina de Supervision de Obras, can apinion favorable de
la Gerencia de Proyectos, y. aprebado mediante Resolucion del Nivel
que aprobd el Expediente Técnico. Por cada Modificacion se debe
solicitar la Modificacion Presupuestal, Ampliacion de Plazo y la
Modificacion del Presupueste Analitico. El total de las Modificaciones no
debe Exceder la Sensibilidad del SNiP.
Las Ampliaciories de Plazo se justifican cuando las Modificaciones al
Expediente Técnico afecten la Ruta Critica y las justificaciones pueden
ser:
~ Limitaciones o Demoras en la Disposicion de los Recursos
Financieros
» Demoras por Desabastecimiento de Materiales, Equipos o
Insumos u otros Fortuitos o de Fuerza Mayor.
» Demoras en la Absolucién de Consultas por el Inspector que
afecten el Plazo de Ejecucion de Obras.
» Demora en la Aprobacién de las Qbras Adicionales.
» Ejecucion de Obras Adicionales.
» Disminucién de Partidas.
En caso de Paralizaciones el Residente de Obra obligatdsiamien)
elaborara el informe de Corte con el contenido igual al InformgiFinal de

)
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Ejecucion de Obra cuando, posteriormente se suscribira el Acta de
Paralizacion y del respectivo Reinicio de la Obra:

Ocurra la Suspension o Paralizacién Indeterminada de la Obra.

Se Produzca el Cambio de Residente.

Finalice el Afio Fiscal y la Obra se encuentra en Construccion o esta aun
inconclusa.

Finalice la Gestidon Municipal y la Cbra se encuentra en Construccidn.
Sera anotado en el Cuaderno de Obra de las Paralizaciones ocurridas
durante el curso de la Obra.

La respectiva Acta de Paralizacion sera Firmada por el Gerente de
Infraestructura, el Sub Gerente de Ejecucion de Obras, por el Residente
si es que no se produce su cambio conjuntamente que el Supervisor y el
Asesor Legal de Infraestructura.

Durante la Ejecucion de la Obra se realizaran las Pruebas Técnicas de
Control de Calidad y/o Funcionamientc, de acuerdo a la Naturaleza de
cada Obra. Las Pruebas de Control de Calidad estan destinadas a
Verificar que los Materiales e Insumos son adecuados e ldéneos.

Siendo gue su utilizacidon corresponda a las Especificaciones Técnicas,
las Pruebas de Funcionamiento estan destinadas a Verificar Ia
Funcionalidad de las Instalaciones. El Control de Calidad y/o
Funcionamiento es de responsabilidad compartida del Residente e
Inspector de Obra.

En el lugar de la Obra se Instalarda un Almacén de Obra, bajo
responsabilidad del Residente, quien implementara los Mecanismos de
Contrel y seguridad mas idoneos Yy conveniente para impedir
Sustracciones, pérdidas o situaciones similares. En su Informe Mensual
y Final, el Residente debe dar cuenta del estado y movimientos del
Almacén de Obra. La Oficina de Legistica y Almacen Central deberan
llevar un estricto control de todes los Bienes que sean entregados al
Almacén de Obra, siendo de su competencia realizar informe para iniciar
las Acciones Administrativas para determinar cualquier Responsabilidad
del Manejo del Aimacen de Obra.

Caoncluida la Obra, de existir Sobrantes de Bienes se devolvera a la
Unidad de Almacén Central de la Municipalidad formulandose la NEA
correspondiente cuya valorizacién sera deducida del costo de la Obra en
la etapa de Liguidacién Tecnica Financiera de Obra por el Residente
conjuntamente con el Inspector de la Obra, para ser usadas en las
siguientes Obras que Ejecute la Municipalidad, asi mismo debera hacer
la entrega a la Sub Gerencia de Bienes Patrimoniales de todos aquellos
bienes que fueron adquiridos por la Obra a fin de suscribir el acta
correspondiente conjuntamente con el Almacen Central.

Cada Obra durante el proceso de Ejecucion podra contar con un Monto
Econdmico para el Manejo de Fondos en Efectivo a fin de efectuar
gastos menudos y urgentes de Conformidad (Caja Chica) con lo
establecido en la Norma General de Tesoreria.

Para solicitar un monto en Efectivo de Caja Chica se debera presentar
por medio de una Formato de Habilito de Fondos a la Ger;gg S
infraestructura y para la Rendicién de Caja Chica se tendra un P,Z@Eo no, 2
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mayor de Dos (02) dias habiles adjuntando las boletas y/o facturas
debidamente sustentadas por las instancias correspondientes.

9.12.3 De la valorizaciones de obras.
En las Obras por la Modalidad de Administracion Directa se deberan
Formular Valorizaciones Técnicas de avance y Valorizaciones
Financieras.
Las Valorizaciones Técnicas de avance (Tedricas); se Formulan en
funcion de los Metrados realmente Ejecutados con los Precios Unitarios
y los Gastos Generales previstos en el Presupuesto del Expediente
Técnico y con los otros Montos reconocidos (Adicionales, Deductivos,
Mayores Gastos generales por Ampliacion de Plazo de Gastos generales
en que se hubiera incurrido por demora en la Recepcion de los Trabajos)
la Valorizacién se Ejecutarda con los Valores referenciales del
Presupuesto Base.
Los Metrados de Obra Ejecutados seran Formulados y Valorizados por el
Residente de Obra el ultimo dia del mes y Aprobado por el Inspector a
méas tardar el segundo (2do) dia habil del mes siguiente para ser
adjuntado al Informe Mensual
Las Valorizaciones Financieras (reales), se elaboraran con los
Documentos fuente de los Gastos realmente realizados en la Ejecucion
de Obra, los montos de los Materiales devueltos al Almacén Central, los
Costos por depreciacion de Maquinaria y Equipes propios durante la
Ejecucién de Obra y las Relaciones de Pagos del Personal de Plantilla
asignadas a la obra
Las Valorizaciones Técnicas y Valorizaciones Financieras Mensuales y
Acumuladas elaboradas por el Residente y el Inspector deben ser
revisadas y consideradas conforme por el Jefe de Supervision de Obras
en un plazo no mayor de Diez (10) dias habiles de haber sido
presentada; superado ese Plazo sin pronunciamiento oficial del Jefe de
la- Oficina de Supervision de obras, se considera conforme
Transitoriamente a fin de No Entorpecer el tramite posterior con cargo a
que en la siguiente Valorizacion se regularice el Pronunciamiento.
Para los efectos de determinar el Porcentaje de avance de las Obras del
Presupuesto Base solo debe considerarse las Valorizaciones segun el
Expediente Tecnico. Las Valorizaciones por Mayores Metrados,
Valorizaciones de Obras Nuevas y Valorizaciones de Deductivos, deben
formularse en Formatos Independientes.
Las Valorizaciones Técnicas y Financieras se acumulan a las de los
meses anteriores y son la Base de |a Pre Liquidacién Final que se
elaborara al final de la Ejecucién de la Obra, Documentos obligatorios
para solicitar la Recepcion de la Obra.

9.12.4 El Residente de Obra, organizara un Archivo de Control Técnico
Administrativo de la Obra, el que debe mantenerse actualizado y a
disposicion del Inspector 6 Supervisor de Obra que permitira mantener un
control efectivo. En dicho archivo se consignara la siguiente informacion:

> Resolucion de Aprobacion del Expediente Técnico o Estudio
Definitivo.
- Memorandum/Resolucion de designacion del Residente de Q’fbra
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Jefe de Proyecto.
- Memorandum/Resolucién de designacién del Inspector ©
Supervisor de Obra.

> Informe de Requerimiento de Materiales, bienes y servicios {mano
de obra, materiales, maquinaria y equipo).

r Partes diarios de control de maquinaria y equipo.

» Kardex (Hoja de control visible de materiales).

r Cuaderno de Almacén donde se tendra el movimiento de
materiales.

» Pecosas.

e Ordenes de Compra {copia que recaba al momento de la firma por
el Residente de Obra).

> Ordenes de Servicio (copia que recaba al momento de la firma por
el Residente de obra).

> Valorizacién de maquinaria y conformidad de servicios.

» Informes Mensuales.

> Pruebas de Laboratorio de suelos y disefios de mezclas de ser el
caso

> Control de Calidad y/o Pruebas de Funcionamiento.

9.12.5 La Gerencia de Abastecimiento, esta obligada a entregar al Residente una
de las copias de la Orden de Compra, Comprobante de Pago, Orden de
Servicio y Pecosa, los cuales seran adjuntados al Informe Final del
Proyecto.

9.12.6 En el lugar de la obra se instalara un almacen de campo, bajo
responsabilidad del residente- de Obra, guien implementara los
mecanismos de control y seguridad mas idéneos y convenientes para
impedir sustracciones, perdidas o situaciones similares. En su informe
mensual, el residente de Obra debe dar cuenta del estado y movimientos
del almacén, de campo, debiendo disponer la Direccion de
Abastecimientos al almacen central se efectué un estricto control de
todos los materiales e insumos entregados al almacén de campo y
utiizacion. A su vez el Coordinader de obra verificara la informacion
proporcionada por el residente de Obra en su informe mensual, en
coordinacion con el responsable de la Unidad de Almaceén central. El
Gerente de Infraestructura, implementara de manera inmediata las
acciones correctivas que correspondan, o iniciar las acciones necesarias
para determinar cualguier responsabilidad de ser el caso.

9.12.7 La Gerencia de Infraestructura, dispondra el control econdmico financiero
de la respectiva obra; para cuyo efecto empleara los registros contables
auxiliares que correspondan por cada obra y que permitan determinar su
costo final, registrando cada gasto segln las respectivas especificas de
la ejecucion presupuestal gastos que deberan estar debidamente
sustentados, asi como el sustento del incremento de costos de los
insumos ocurridos en el momento de la adquisicion de ser el caso, los
cuales seran concordantes con la estructura del presupuesto analitico,;
debiendo coordinar estrechamente con la Sub Gerencia de Contabilidad
6 quien haga sg',éa &, quien debera contar con el respectivo acceso al
SIAF-CONSUETA. "%\
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9.12.8 La Gerencia de Infraestructura a través de la oficina de personal antes
del inicio de las obras por administracion directa, debera realizar la
induccion en todo lo relacionado a la normatividad de contrataciones de
personal de obra y las disposiciones de la SUNAT, al respecto, a efectos
de evitar cualquier contratiempo en los pagos del personal, a su vez
efectuard un control estricto del personal de la obra, debiendo efectuar
controles inopinados.

9.12.9 Concluida la obra, de existir sobrantes de materiales y herramientas se
devolveran a la unidad de almacén central de la Entidad, el costo de las
mismas se descontaran al gasto total de la obra en la liquidaciones
financiera

9.12.10 Durante la ejecucion de la obra se realizaran las pruebas técnicas de
control de calidad y funcionamiento, de acuerdo a la naturaleza de cada
obra. Las pruebas de control de calidad estan destinadas a verificar que
los materiales e insumos sean los adecuados e idéneos, y cumplen con
las especificaciones técnicas. Las pruebas de funcionamiento estan
destinadas a verificar la funcionalidad durante la ejecucion y finalizacion
de la obra

9.13 DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIOS DE TRABAJOS

9.13.1 El Residente de Obra podra solicitar la paralizacion de los trabajos, la misma
gue sera puesta de conocimiento del Supervisor o Inspector y este luego de
evaluar, lo anotara en el cuaderno de obra y solicitara la aprobacién por parte
de la , cuando se produzcan cualquiera de las siguientes circunstancias:

- Ausencia de insumos yfo materiales per demora en las adquisiciones, que
afecta |a ruta critica def cronograma de obra.

- Incumplimiento de obligaciones, segun convenios institucionales de
cooperacion, gue involucren la obra.

- Modificaciones al expediente técnico aprobado.

-  Desabastecimiento y sostenido de materiales (escasez de materiales en
la zona ylo insumos) u ctros casos fortuitos o de fuerza mayor
(fenomenos climaiologicos, vicios ocultos, etc.) debidamente probados.

9.13.2 De manera excepcional, debido a estas situaciones de emergencia o de
urgencia que pongan en riesgo la ejecucion de la obra o la economia de la
obra, el Supervisor o Inspector de manera inmediata podra ordenar la
paralizacion de los trabajos, consignando dicha orden en el cuaderno de obra.

9.13.3 Tanto las solicitudes de paralizacién como la fecha en que se reinicia seran
anotadas en el cuaderno de obra. Para el Reinicio de la obra el Residente de
Obra informara a la Gerencia de Infraestructura o quien haga sus veces, que
las causales que motivaron la paralizacién fueron superadas, a su vez el
Inspector 6 supervisor evaluara si las causas que motivaron la paralizacion
han sido superadas, emitiendo un informe aprobatorio para el Reinicio de los
trabajos. De encontrar procedente la solicitud, la Gerencia Supervision y
Liquidaciones, autorizara el reinicio de los trabajos.

El mismo dia de reiniciados los trabajos, el Residente

RPN Inspector & Supervisor el Cronograma de obra actuglf
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9.14 ASPECTOS VINCULADOS A LA EJECUCION DE LAS OBRAS.

a. De las Contrataciones y Adquisiciones:
Todas las Contrataciones y Adquisiciones necesarias o relacionadas a la
Ejecucion de la Obra se efectiian por intermedio de la Oficina de Logistica de la
Municipalidad Distrital de San Sebastian, de Conformidad con el Régimen Legal
Aplicable; observando las disposiciones de la Ley de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado.
En el lugar de la Obra se instalara un Almacén de Obra bajo responsabilidad del
Residente de Obra, quien debe implementar los mecanismos de control mas
idoneos y convenientes para impedir sustracciones, pérdidas o situaciones
irregulares.
En su Informe Mensual, el Residente debe dar cuenta del Estado y Movimientos
del Almacen de Obra. El Responsable de la Oficina de Abastecimiento por
intermedio de la Oficina de Almacén Central de la Municipalidad debe llevar de
manera paralela, un estricto Control Logistico de todos los Materiales e Insumos
gue sean entregados al Almacén de Obra.
El Gerente de Ejecucion de Obras, debe conciliar la informacién proporcionada por
el Residente de Obra en su Informe Mensual, siendo el Asistente Administrativo el
Responsable del buen Manejo del Almacén de Obra.
En caso de presentarse Irregularidades, el responsable de la Gerencia de
Ejecucion de Obras bajo responsabilidad, debe implementar de manera inmediata
las acciones correctivas que corresponda, © iniciar las Acciones Administrativas
para determinar la Responsabilidad
La Gerencia de Tesoreria y Contabilidad sera la encargada de llevar el control de
la Ejecucién Economico — Financiero de la Obras, de cada una de las Obras es en
forma Individual, observando las Normas Administrativas Aplicables.
La Gerencia de Infraestructura y la Gerencia de Planificacién deberan coordinar
con la Gerencia de Ejecucion de Obras respecto al Control Econdmico-Financiero,
elaborando reportes mensuales de fas Ejecuciones Presupuestales de los Gastos
Directos y Gastos Generales por separado, gue sera praporcionado al Residente
de Obra para la formulacion del Informe Mensual y el Informe Final de Obra a nivel
de Pre Liguidacion.
Para fines de Contabilizar el Costo por Mano de Obra empleada, mas alla de la
Naturaleza del vinculo que se manienga con la Municipalidad, debe considerase el
Reégimen Laboral gue corresponda a los Gobiernos Locales, considerando
Ubicacion Geografica, debidamente sustentado y que considere los rendimientos
de la Zona, los cuales deben ser concordantes con lo que se consigne en el
Expediente Técnico.
Concluida la Obra de existir Sobrantes de Materiales y Herramientas Operativas
se devolvera al Almacén Central de la Municipalidad Distrital de San Sebastian,
cuyo costo se descontara del Gasto Total de la Obra en la Liguidacion Financiera.
Las Herramientas y Bienes en condiciones de operatividad podran usarse en las
siguientes obras que ejecute la Municipalidad Distrital de San Sebastian.
La aplicacion de la presente Directiva No Exonera Ni Limita la Obligacion de la
Municipalidad Distrital de San Sebastian de aplicar las Normas Legales Aprobadas
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Durante la Ejecucién de la Obra deben realizarse las Pruebas Técnicas de Control
de Calidad y Funcionamiento, de acuerdo a la Naturaleza de cada Obra. Las
Pruebas de Control de Calidad estén destinadas a verificar que los Materiales e
Insumos son adecuados e idéneos, siendo que su utilizacién corresponde a las
Especificaciones Técnicas. Las Pruebas de Funcionamiento estan destinadas a
Verificar la Funcionalidad durante la Ejecucién y al Finalizarse la Obra.

El Expediente Técnico debe prever las oportunidades y modalidades de las
Pruebas Técnicas; en caso contrario, el Residente debe Programarlas con la
Conformidad del Inspector, o Supervisor segun sea el caso.

En los Informes Mensuales del Residente de Obra y del Inspector o del Supervisor
segun sea el caso, debe identificarse e indicarse los resultados y su Evaluacidn
respecto a las Pruebas realizadas, acompafiando la Documentacién
correspondiente, sin Perjuicio de su Anotacién y Registro oportuno en el Cuaderno
de Obra.

El Gerente de Ejecucién Obras segln el instrumento de Gestién Interna, debe
cuidar de realizar un riguroso seguimiento a la Ejecucion de la Obra si es que el
resultado de las pruebas no hubiere sido positivo, coordinando lo necesario con el
Residente y el Inspector o el Supervisor segun sea el caso.

C: Control de Equipo.
El Control del Equipo Mecanico de Propiedad de la Municipalidad lo realizara
> la Sub Gerencia de Equipo Mecanico, considerando las siguientes funciones:

1. Mantener actualizado la Relacion del Equipo Mecanico indicando el
Horometro, Oddémetro, asi como el estado situacional real de cada una de
las Unidades.

2, Formular las Bitacoras por cada Unidad.

3. Formulacion de los Partes Diarios por cada Unidad.

4. Reportar Mensualmente el Gasto de Operacion, Mantenimiento y

Reparacion de cada una de las Unidades de Equipo Mecanico indicando
las Afectaeiones Presupuestales a las Obras que utilizaron la Maquinaria.

5. Supervision del uso del Equipo Mecanico.

6. Reportar Mensualmente {2 Relacién de Reparaciones de Envergadura,
donde se indicara ja Unidad, Fecha de la Reparacion, Descripcién de la
Reparacion, el Coslo que demanda la misma.

7. Reportar Mensualmente la Relacion de Compras de repuesto de Alto
Consumo (Llantas, Cuchillas, Cantoneras, Filtros, Ufias, etc.) donde se
indicara la Unidad, Registro, Horémetro, Odometro, Fecha de Adquisicion,
Descripcion de Bien adquirido, Fotocopia de la Factura y su Costo, y la
Afectaciéon Presupuestal,

8. Informar Mensualmente la Valorizacion de uso de Equipo Mecanico por
cada Obra atendida.

El control de quipo mecanico alquilado, lo realizara el Residente de obra realizando
las acciones:

1.
2.
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3. Formular los Partes Diarios.
4. Formular la Valorizacidén de uso de la Maquinaria en concordancia con los
Contratos de Alquiler de Maquinaria.

Los Partes Diarios de Equipo Mecanico Propios o Alquilados complementariamente al
Reporte Diario del consumo de Combustible de cada Unidad, deben ser Suscritos por el
Operador de Maquinaria, el Administrativo de Obra, Residente e Inspector/Supervisor.

9.15 DE LAS MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO

9.15.1 Modificaciones Presupuéstales

Toda  Modificacion del Presupuesto de Obra por Incrementos o
Deductivos de Metas y/fo Metrados que resulten indispensables para
alcanzar el abjetivo contemplado en el Expediente Técnico Aprobado debe
ser aprobado mediante Resolucion por el Titular de la Entidad o el
Funcionario designado por Delegacion de Funciones previa Sustentacion
Técnica de la Unidad Ejecutora con Aprobacion del Inspector vy
Conformidad de la Gerencia de Proyectos, Cficina de Supervision y la Sub
Gerencia de Ejecucion de Obras. El Monto de las Modificaciones No debe
Exceder el % Vigente de Sensibilidad del SNIP

Los incrementos presupuestales de Obra sclo proceden en los casos
siguientes:

- Por Modificaciones al Expediente Técnico.

- Por situaciones Imprevisibles generadas posteriormente a la
Autorizacion del Inicio de la Obra Publica

Son de Aplicacion las siguientes consideraciones:

v El Residente debe proporcionar toda la informacién que permita
una Evaluacion Técnice-Legal y Presupuestal y asimismo que
posibilite fa Conformidad por el Inspector o el Supervisor segun
corresponda y posteriormente Aprobacién por la Municipalidad.

v El Residente de abra debe Tipificar la Causal Sustentadora.

v El Residente de Qbra debe Sustentar Técnicamente la necesidad
de Ejecucién de las Modificaciones y la Viabilidad de las
soluciones Técnicas adoptadas, cuando se plantee Modificaciones
sustanciales se debe solicitar Opinién del Proyectista.

v Ampliacion de Plazo.

v Presupuesto Analitico Modificado.

v Los Expedientes propuestos por el Residente de Obra e inspector,

recomendando otro tipo de Variaciones y/o Modificaciones al
original del Expediente Técnico, deberan merecer el
pronunciamiento sucesivo del Proyectista y Oficina de Supervisitig
Gerencia de Proyectos, Gerencia de Infraestructura y la Ger,
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v Municipal. Sin cuyo requisito la Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto otorgue el Presupuesto respectivo.
v Las Resoluciones Aprobatorias y Denegatorias deberan anotarse

obligatoriamente en el Cuaderno de Obra, la fecha de dicha
anotacién sera considerada como la Fecha Oficial de
comunicacién al Residente de Obra.

9.15.2 De los adicionales.

a. Sin el requisito de la Aprobacién previa del Expediente Técnico
respectivo, y la Verificacién de la Viabilidad del Proyecto, el Residente de
Obra podra Ejecutar los Adicicnales, previa Aprobacion de la Oficina de
Programacion de Inversiones (OPI), Oficina de Supervision y la Gerencia
de Planeamiento y Presupuesto, Certificando la Disponibilidad
Presupuestal.

b. No se ejecutara ningun Adicional sin haberse emitido previamente la
Resolucion de Aprobacidn, por tanto es responsabilidad de la Residencia
de Obra tomar las previsiones con la oportunidad debida.

c. Si el Adicional es Aprobado con Atraso, el Residente de Obra tendra
derecho a que se le reconozca dicho Retrasd, mas el tiempo de
Ejecucion del Adicional, como Ampliacion de Plazo, siempre que la Ruta
Critica de la Obra sea afectada por este motive

d.. La Ampliacién de Plazo serd otorgada por el lapso que demandara la
Ejecucion del Adicional, mas el tiempo de su Aprobacion, los Mayores
Gastos  Generales que pasaran a formar parte de los Montos
reconocidos a considerase en la Liquidacion Tecnica (Tedrica).

e. Si la Municipalidad Distrital de San Sebastian por su propia iniciativa
decide Ejecutar Adicionales y/o efectuar Disminuciones de Obra u otras
Variaciones (Modificaciones al Original del Expediente Técnico), las
Ordenes respectivas seran dadas por la Gerencia Municipal vy
Transmitidas al Residente de Obra a traves del Inspector, o el
Proyectista de ser el caso, debe Elaborar el Expediente del Adicional y/o
de la Disminucion, debiendo ser Aprobado oficialmente, mediante
Resolucion del Nivel que Aprobo el Expediente Técnico, previa
Conformidad de la Oficina de Supervision de obras, Gerencia Municipal,
y las demas Oficinas Competentes.

f. En el Presupuesto de un Adicional se reconoceran ademas los Gastos
Generales y Gastos de Supervision.

g. El Expediente Técnico de un Adicional debe Formularse en forma
Independiente de los Deductivos o Disminuciones de Obra.

h. Todas las modificaciones, que no correspondan a variaciones técnicas
del expediente técnico deberan ser tratadas con el supervisor o Inspector
para su aprobacion de manera oportuna y mediante anotacion en el
cuaderno de obra, para lo cual se presentard el informe técnico
sustentatorio del Residente de Obra de ser el caso, debiendo contener
presupuesto, analisis de costos unitarios, planos, memoria descriptiva,
etc.

i.  El Supervisor 6 Inspector en los casos que juzgue conveni
que junto al informe técnico antes referido, se presente el i
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aprobatorio del Proyectista, lo cual se coordinara con la Gerencia de

Proyectos quien tendra la responsabilidad de trasmitir el informe

aprobatorio. En caso de no tener respuesta del Proyectistas solicitara la

opinién al evaluador del proyecto de la Gerencia de Proyectos.

j. Toda modificacion del presupuesto de la obra, por incremento o
deductivos, al margen de su monto, debe ser aprobada mediante
documento autoritativo por el titular de [a entidad o el funcionario
designado, previa sustentacion escrita de la Gerencia de Infraestructura,
sea por incremento o reduccion de metas y/o metrados, que resulten
indispensables para alcanzar el objetivo contemplando en el expediente
técnico aprobado. En el caso que el incremento supere el porcentaje
establecido del monto aprobado en la viabilidad, tendra que tomarse en
cuenta lo dispuesto en el Numeral 27.1 de la Directiva General del SNIP,
N° 001-2011-EF/68.01.

k. Las ampliaciones presupuestales por mayores metrados, partidas
nuevas y de los presupuestos deductivos deberan ser solicitadas de
modo separado de los informes mensuales, adjuntando el expediente
técnico respectivo.

. Los incrementos del presupuesto de obra solo procede en los casos
siguientes
- Por errores del expediente técnico, siempre y cuando no deriven de

errores en los rendimienios de mano de cbra o equipos.

- Por situaciones imprevisibles generales posterior a la autorizacion del
titular de la Entidad o del Funcionario designado para la ejecucion
bajo.la modalidad de administracion directa de fas respectivas obras
publicas.

n. Son de aplicacion a las obras ejecutadas por administracién directa, a
ser implementadas 'por el Residente de abra, las consideraciones
siguientes:

-  Mediante cuaderno de aobra solicitara los incrementos, deductivos,
modificaciones  de  especializaciones  técnicas.  Asimismo
proporcionara toda la informacion que permita una evaluacién
tecnico-legal y presupuestal, que posibilite la conformidad por el
inspector o el supervisor, segun corresponda y posteriormente la
aprobacién por la Entidad.

- Debe tipificar la causa sustentatoria.

- Sustentara técnicamente la necesidad de ejecucion de las
modificaciones y la viabilidad de las soluciones técnicas adoptadas
y los gastos generales necesarios, cuando se plantee
modificaciones sustanciales se debe solicitar la opinidn del
proyectista.

m. Las modificaciones al expediente técnico podran estar referidas:

o Ampliaciones Presupuéstales (Adicionales).- Soélo podran
fundamentarse en las siguientes causales:

Obras complementarias.- Son aquellas no consj
Expediente Técnico y que resultan indispensables par
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funcionamiento y cumplimiento de las metas fisicas previstas en el
Expediente Técnico aprobado.

Partidas no consideradas en el Presupuesto (Partidas Nuevas).- Son
aquellas partidas que por error u omision no fueron consideradas en el
presupuesto del proyecto y que son necesarias para el cumplimiento de
metas y fines del proyecto aprobado, segun los planos o actividades que
figuran en el Expediente Técnico aprobado.

Modificacion del proyecto.- Son aquellas modificaciones del proyecto
necesarias de ejecutarse.

Mayores Metrados.- No estan considerados en el presupuesto
aprobado, debido a errores en las Planillas de Metrados, pero que deben

ejecutarse
Variacion de Precios de Insumos.- Esta referido al cambio de costos
de los insumos (materiales, mano de obra, equipos y

herramientas), que por la incidencia importante afectan el
presupuesto del proyecto.

Las ampliaciones presupuéstales (adicionales), deberan ser solicitadas
adjuntando el Expediente Técnico, el mismo que debe considerar lo
siguiente:

Memoria Descriptiva

Debera adjuntarse los - antecedentes del proyecto, mencionarlos
hechos que motivan la solicitud de ampliacion  presupuestal,
apayandose en las anotaciones efectuadas en el Cuaderno de Obra e
indicaran en que causal de las sefialadas en el acapite anterior se
encuentran enmarcadas.

Especificaciones Técnicas

Solo se adjuntaran en el caso que existan partidas nuevas: y en el
caso de mayores metrados se indicaran el item de las partidas del
Expediente Tecnico que corresponda.

Planilla de sustentacion de metrados

En los casos de cbras complementarias y partidas o actividades no
consideradas en el presupuesto se hara una planilla de metrados de
las partidas. En los casos de modificacion de proyecto y mayores
metrados se efectuara una nueva planilla de metrados y se
comparara con la planilla de metrados original, las diferencias de
metrados constituirdn base para la elaboracién de la modificacion
presupuestal.

Memoria de Calculo

Cuando corresponda.

Presupuesto

De las Ampliaciones Presupuéstales, con sus respectivos analiticos.
Analisis de Costos Unitarios

Deberan respetarse los analisis de precios unitarios delrE*gﬁ‘é}d]@
Técnico aprobado. En el caso que existan Partidas Nuevagg"dg_t_)_e_;ép& %
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elaborarse los analisis de precios unitarios para éstas partidas a costo
actual.

Listado de Insumos

En todos los casos deberd adjuntarse el nuevo listado de insumos,
tanto del presupuesto adicional como del presupuesto acumulado.

Planos

En el caso de modificacion del proyecto los planos deberan ir visados
por el Proyectista encargado de la elaboracién del Expediente
Técnico, en caso de no encontrarse el proyectista sera asumida por el
Residente e Inspector de Obra. En todos los casos en los planos
deberan indicarse claramente las obras complementarias, fas
modificaciones al proyecto, las partidas no consideradas) metrados
no considerados, segun sea el caso. Los planos deberan tener
todos.los detalles necesarios para una adecuada sustentacion de Ia
planilla de metrados.

Copias del Cuaderno de Obra

Deberan adjuntarse copias de los asientos del Cuaderno de Obra en
donde se indique las ocurrencias que motivan las ampliaciones
presupuéstales. En caso de ser necesario se solicitara la opinion del
proyectista o del Gerente de Estudios 0 quien haga sus veces, cuya
respuesta debera darse en un plazo maximo de 05 dias habiles, caso
contrario se tomara como consentido y seré asumida por el Residente
e Inspector de Obra.

DEL EXPEDIENTE DEL ADICIONAL DE OBRA

» Solicitud del Residente de Obra, dirigida al Gerente de Ejecucién
de Obras sustentado los motives que hayan generado la
Ampliacion de Plazo.

» Fotocopia de Asientos del Cuaderno de Obra que originaron la
Ampliacion de Plazo (con la Conformidad del Inspector).

~ Fotocopia dela Resolucion de Ampliaciones de Plazo Anteriores
del ser el caso.

» Determinacion del Presupuesto Adicional por Gastos Generales y
Supervision considerando la misma incidencia porcentual de
Expediente Técnico Aprobado.

» Informe de Conformidad del Inspector o Supervisor de Obra.

» La Sub Gerencia de Ejecucion de Obras solicitara a la Gerencia de
Infraestructura la Aprobacién de la Ampliacién de Plazo.

~ La Gerencia de Infraestructura solicitara a la Oficina de
Supervision de Obras la Evaluacién del Expediente de Ampiliacién
de Plazo.

» La Oficina de Supervisiéon de Obras (mediante Informe del
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de la Gerencia de Proyectos) el Registro de Modificaciones del
Expediente de Ampliacién de Plazo.

» La Gerencia de Proyectos (previo Registro de Modificaciones
efectuado por la OPI) comunicara a la Oficina de Supervisién de
Obras, el Registro de Modificaciones del Expediente de
Ampliacion de Plazo.

» La Oficina de Supervision de Obras, comunicara a la Gerencia de
Infraestructura la necesidad de Aprobar la Ampliacién de Plazo
mediante Acto Resolutivo.

> La Gerencia de Infraestructura solicitara a la Gerencia Municipal la
Aprobacion de la Ampliacién de Plazo.

» La Gerencia Municipal Emitird la Resolucion de Aprobacion.

*,
L X

Disminuciones Presupuéstales (Deductivos).- El Presupuesto
Deductivo es el conformado por aquellas partidas determinadas como no
necesarias y/o a los menores metrados a ejecutarse en el proyecto, para
el.cumplimiento de la meta prevista en el Expediente Técnico aprobado,
las cuales pueden ser como resultado de una modificacién de proyecto.
Los presupuestos deductivos deberan ser solicitados de modo separado
adjuntando el Expediente Técnico respectivo, y debera contener lo
siguiente:

Memoria Descriptiva

Debera adjuntarse los antecedentes del proyecto, mencionar los
hechos que motivan la solicitud de disminucion presupuestal apoyandose
en las anotaciones efectuadas en el Cuaderno de Obra y se indicaran en
gue causal de las sefialadas mas arriba se encuentran enmarcados.
Planilla de Sustentacion de Metrados

En el caso de partidas consideradas como no necesarias para el
cumplimiento de la meta prevista, se debera eliminar del presupuesto
original. En el caso de menaores metrados se efectuara una nueva planilla
y se comparara con fa planilla de metrados original, la diferencia de
melrados constituira base para la elaboracién de la modificacion
presupuestal.

Especificaciones Técnicas: Solo se adjuntara en el caso que existan
partidas nuevas, y en el caso de mayores metrados, se indicara el item de
las partidas del Expediente Técnice que corresponda.

Presupuesto

De los Deductivos Presupuéstales, con sus respectivos analiticos

Analisis de Costos Unitarios

Deberan respetarse los Analisis de Precios Unitarios del Expediente
Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

Listado de Insumos

En todos los casos debera adjuntarse el Listado de Insumos, tanto del
Presupuesto Deductivo como del saldo del presupuesto.

Planos

En los planos debera indicarse claramente las modificaciones al
proyecto, las partidas consideradas como no necesarias o metrados no
considerados, seglin sea el caso. Los planos deberan tener togé: X
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detalles necesarios para una adecuada sustentacion de la Planilla de
Metrados que sustenten las modificaciones. (Para obras).

Copias del Cuaderno de Obra

Deberan adjuntarse copias de los asientos del Cuaderno de Obra en
donde se indiquen las ocurrencias que motivan las disminuciones
presupuéstales.

En caso de ser necesario se solicitara la opinidén del Proyectista o Sub
Gerente de Estudios, cuya respuesta debera darse en un plazo méaximo de
05 dias habiles, caso contrario se tomara come consentido y asumido por
el Residente e Inspector 6 supervisor de Obra.

p. Los adicionales que no se enmarguen en lo dispuesto en el numeral 27.1
de la Directiva General del SNIP N° 001- 2011-EF/68.01, conllevan a la
verificacion de la viabilidad del PIP, que consiste en que el érgano que
declaro la viabilidad o el que resulte competente, realice una nueva
evaluacion del PIP, considerando las modificaciones que tendra el PIP
como requisito previo a la ejecucion de las modificaciones, por lo que es
de aplicacion lo dispuesto en el numeral 27.2, de la mencionada Directiva.

9.15.3 Ampliaciones de Plazo

a. Las ampliaciones de plazo son aquellas que modificaran la fecha de
término programada y podran fundamentarse en las causales
siguientes:

- Por atrasos o paralizaciones ajenos a la voluntad del residente.

- Atrasos en el cumplimiento de |las prestaciones por causas atribuibles a
la Entidad.

- Por caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados.

- Las lluvias normales de la zona no son causales de ampliacion de
plazo pero si las consecuencias de estas, si es que deterioraron el
trabajo y/o no se permite el normal desarrolio de la obra, lo cual debe
estar debidamente sustentado (incluyendo reportes meteorolégicos y
documentos de la Entidad responsable), y contar con un panel
fotografico.

b. La ampliacion de plazo sélo sera procedente, cuando la causal
modifique la Ruta Critica del Cronograma de Ejecucion, y represente
demora en su culminacién. Se reconocera la prorroga necesaria
obtenida a partir de la nueva Ruta Critica.

C. Los requisitos para solicitar la ampliacion de plazo son los
siguientes:

- Que las causales estén anotadas en el cuaderno de Obra, dentro del
plazo contractual.

- Que la causal modifique el calendario valorizado vigente de avances de
obra y que afecten la ruta de obra. El supervisor o Inspector ge
presentar un informe detallado de cédmo afecta la ruta
Diagrama PERT-CPM.

- Debera estar acompanado de los documentos sustentatorios
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presentado oportunamente, de acuerdo a los plazos de la presente
directiva.

d. El procedimiento para solicitar la ampliaciéon de plazo es el
siguiente:

- El residente debera anotar en el cuaderno de obra las circunstancias
que a su criterio ameriten ampliacion de plazo.

- Dentro de los quince (15) dias naturales de concluido el hecho
invocado; el residente solicitara, cuantificara y sustentara su solicitud
de ampliacion de plazo ante el supervisor o Inspector presentado un
expediente de ampliacién de plazo.

- El supervisor o Inspector analizara lo expuesto por el residente y
presentara un Informe al Gerente de Supervision y Liguidacion, con la
respectiva opinion de procedencia o no de lo solicitado, en el plazo
maximo de siete (07) dias naturales de haber recibido el expediente del
residente de Obra.

- En caso que el hecho invocado pudiera superar el plazo vigente
contractual, la solicitud documentaria se efectuara antes del
vencimiento del mismo

- La Gerencia de Supervisién y Liquidacion, previo informe técnico del
coordinador de Obra, procedera a la aprobacion de la ampliacion de

Bf o elopvom, plazo, poniendo en conocimiento a las partes, en un plazo maximo de

Dy UNTOS tres (03) dias naturales desde la recepcion de la documentacion.

= N e. Contenido del Expediente de Ampliacion presentado por el
Residente de Obra:

- Copia de los asientos del cuaderno de Obra, donde se evidencia el
origen, ocurrencia y término de la causa de ampliacién de plazo.

- Diagrama PERT-CPM de Obra en el que se demuestre |a afectacion de
|a ruta critica producida por la causal invocada.

- Memoria descriptiva de las causales de la ampliacion de plazo

- Justificacién técnica legal

- Conclusiones

- Recomendaciones

- Otros documentos que ayuden a sustentar el pedido de ampliacion.

- Panel fotografico.

DE LA PRESENTACION DE INFORMES DURANTE LA EJECUCION DE LA

9.16.1 Del informe semanal
Se presentara dentro del segundo dia habil de la semana siguiente al
informado, y sera remitido (correo electronico 6 fisico) a la Gerencia de
Infraestructura, depiendo_contar con la conformidad del Superior o
Inspector de Ob OE%P% rme debe contener Gnicamente el avance
fisico de la obrafis’ 2
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9.16.2 Del informe mensual

a. Sera elaborado por el Residente de Obra y se presentara dentro de
los cinco (05) primeros dias del mes siguiente al informado, en
original y una (01) copia, debiendo estar revisado y visado por el
supervisor ¢ Inspector. La elaboracion y presentacion del Informe
Mensual, se hard de acuerdo a los modelos que forman parte de
una Directiva especifica para la presentacion de los Informes
mensuales. Debe contener los siguientes rubros: Caratula, indice,
Oficio de Presentacion, Plano de Ubicacion, Ficha Técnica de la
Obra, Memoria Resumen, Valorizacién Mensual, Presupuesto
Analitico Comparado, Relacién de Personal, Relacién de
Maquinaria, Cronograma Valorizado de Ejecucién de Obra por
partidas, Pruebas y Ensayos Ejecutados, Cuaderno de obra, Control
de materia en Cancha, Programacion de actividades y su costo para
el siguiente mes, Panel Fotogréfico.

Debera cumplirse previamente los siguientes aspectos:

- Hasta el tercer dia habil del mes siguiente el Residente de Obra
debera presentar al Inspector/Supervisor la Planilla de
metrados, para su revision y visacion en sefial de conformidad.
En caso de obras que presenten modificaciones
presupuéstales, se elaborara los metrados ejecutados en el
mes que incluira los adicionales

S Las valorizaciones seran elaboradas con los metrados
aprobados, segun Expediente Técnico y sus modificaciones,
con los precios unitarios respectivos en forma separada.

b El Residente de Obra o Jefe de Proyecto esta obligado a cumplir
con los avances fisicos parciales programados establecidos en el
cronograma del Expediente Técnico respectivo o las dltimas
modificaciones aprobadas. En caso que el retraso sea mayor al
quince por ciento (15%) respecto del avance fisico programado, el
Residente de Obra elaborard y presentara dentro de los cinco (05)
dias habiles siguientes un nueve calendario que contemple la
aceleracion de los trabajos, de -modo que se garantice el
cumplimiento del proyecto dentro del plazo previsto.

c Dicho retraso se calculara de la manera siguiente:

% de Retraso = % Avance fisico Programado Acumulado - %

Avance Fisico Ejecutado Acumulado.

Si, posteriormente se vuelven a registrar atrasos superiores al

quince por ciento (15%) respecto al Calendario Acelerado, el

Inspector de Obra anotard este hecho en el Cuaderno de Obra y

procedera a informar a la Oficina de Supervisién y Liquidacion de

Obras quién a su vez lo hara a la Gerencia de Infraestructura que

adopte las medidas correctivas del caso.

d. El Inspector Supervisor o Inspector bajo responsabilidad £1
la verificacion de los metrados realmente ejecutados, por ,c;f_'?’dg
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partida del presupuesto de Obra, con los cuales elaborara la

valorizacion mensual de Obra. En caso de valorizar metrados no

ejecutados acarreara responsabilidad civil y penal al Supervisor o

inspector que incurra

en este hecho.

El Periodo de valorizacién, corresponde desde el primer dia, hasta

el ultimo dia del mes evaluado.

e. El Inspector 6 Supervisor presentara a la el Informe mensual
remitido por el Residente de Obra, debidamente aprobado dentro de
los plazos de esta Directiva, debiendo contener ademas lo siguiente:
- Resumen del trabajo efectuado en el periodo cubierto por el

Informe y de las principales incidencias ocurridas.

- Ficha técnica de obra

- Certificado de visita y permanencia del Supervisor o
Inspector

- Hoja resumen de valorizacién

- Valorizacion de obra.

- Croquis explicativos que el caso requiera.

- Verificacion de los certificados de controles de calidad,
pruebas y ensayos de laboratorio, de acuerdo a las partidas
€n ejecucion ya las especificaciones técnicas.

- Grafico del avance programado versus avance ejecutado,
explicando las causas que" hayan motivado atrasos, si los
hubiera e informando las disposiciones tomadas para
superarlos.

- Aspectos  criticos, problemas encontrados, acciones
correctivas propuestas para incrementar el ritmo de la obra
si fuera necesario, comentarios relevantes

- Condiciones metearologicas en el area del proyecto y otros
factores que puedan afectar el desarrolio normal de la obra.

- Resuiltado de la inspeccion y control de calidad del trabajo
realizado por el ejecutor, presentando fa documentacion por
el cual se certifique que los materiales utilizados en la obra
cumplen con las especificaciones técnicas del proyecto.

- Equipo mecanico empleado por el Ejecutor, indicando sus
principales caracteristicas.

- Persona profesional y técnico empleado por la entidad
ejecutora en el periodo del informe.

I o - Visitas efectuadas por funcionarios de la Municipalidad

O TEINE Distrital de San Sebastian (Registradas en un cuaderno de

5\ T visitas).

- Conclusiones

- Recomendaciones.

- Copia del cuaderno de.obra.

- Panel fotografico,dontiésgyjsualice el trabajo en ejecucion

y el trabajo termiﬁgﬂo. ‘ ’w;".-i

Ny

36

“SAN SEBASTIAN, CUNA DE PANAKAS Y AYLLUS REALES”
Plaza de Armas San Sebastian s/n. Telefax: 084-274158 / www.munisansebastian.gob.pe



San\."(-

Municipalidad Distrital de Sebaslisn
San Sebastian - Cusco Genve.cpe Progrees
o

9.16.3 Del término de obra
Al Término de la obra, el Residente de Obra solicitara mediante anotacion en el
Cuaderno de Obra, al Inspector ¢ Supervisor, la verificacion de los trabajos
ejecutados. El Inspector mediante asiento en el cuaderno de obra, en un plazo
no mayor de tres dias (03) habiles se pronunciara sobre la conformidad del
mismo, y procedera a suscribir el Acta de Término de Obra conjuntamente con el
Residente de Obra.
Confirmada o consentida la terminacién de obra, se debera procesar el acta de
materiales sobrantes en caso existan, previo internamiento y presentacion de la
nota de entrada al almacén de la Municipalidad Distrital de San Sebastian; para
lo cual se debe informar a la Oficina de Abastecimiento para que haga el
inventario y elabore la Nota de Entrada de Almacén.

9.17 DE LA RECEPCION DE LA OBRA

9.17.1 El residente de obra, a la conclusion de la obra, solicitara la conformacién de la
Comision de Recepcidén de Cbra en asiento del Cuaderno de Obra, donde debe
tener la conformidad del inspector o supervisor, ademas de ello deberad de
solicitarlo mediante Informe al Jefe inmediato. La Autoridad Municipal designara la
Comision de Recepcion de Obra emitiendo la Resolucion respectiva.

El acto de Recepcion de Obras sera de un Plazo no mayor de Diez (10) dias
Emitida la Resolucion de designacién de la Comision de Recepcién de Obra.
Emitiendo el Acta de Recepcion de Obra suscrita por los integrantes de la
Comision de Recepcién de Obra y como Ejecutores el Residente de Obra e
Inspector, en caso de existir observaciones debera emitirse el Acta
correspondiente con el Pliego de Observaciones, donde los Responsables tiene un
Plazo No mayor a Quince (15) dias calendario para el Levantamiento del Pliego de
Observaciones, y posteriormente se Suscribira la respectiva Acta de Culminacion
de la Cbra.

El Residente de Obra conjuntamente que el Inspector o Supervisor presentaran a
la"Sub Gerencia de Ejecucion de Obras el Expediente de Finalizacion (Pre
Liquidacion) de la Obra en un Plazo de treinta a cuarenta y cinco (30 a 45) dias
habiles de haber concluido la obra de acuerdo a la envergadura de ésta y solo asi
se autorizara el Pago del Residente e Inspector, con la constancia de Conformidad
de Entrega.

Antes de la culminacién de la Obra se realice la Recepcidn de Obra, a fin que el
Residente e Inspector de Obra tenga Personal, Materiales y Equipo para el
Levantamiento de las Observaciones de la Recepcidn de la Obra en caso que se
requiera. Posterior a ella se procedera a la entrega del Informe Final con la
Documentacion completa en un Plazo maximo de Quince (15) dias calendarios,....__
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En concordancia con la Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, concluida la
obra, la Entidad designara una comision para que formule el Acta de recepcion de
los trabajos y se encargue de la liquidacion técnica y financiera, en un plazo de 30
dias de suscrita la referida acta.

La misma comision revisara la Memoria Descriptiva elaborada por el Ingeniero
Residente y/o inspector de la Obra, que servira de base para la tramitacion de la
Declaratoria de Fabrica por parte de la Entidad, de ser el caso.

La Comision de Recepcién debe estar conformada por:

- Un ingeniero y/o arquitecto relacionade con la ejecucion de la obra (Gerencia de
Infraestructura)

- Un contador, economista o administrador

- Un Ingeniero y/o arquitecto relacionado con la formulacion del Expediente
Tecnico (Gerencia de Proyectos)

- El inspector y/o Supervisor, que participara como asesor de la comision.

Se debe precisar que la representacion y trabajo de la comision para recibir

la obra es indelegable, por tal motivo los integrantes del comité no pueden

enviar a otro funcionario en su representacion para el acto de revision y

recepcion de la obra, aun cuando lo hiciera, ello no lo exime de su

responsabilidad

9.17.2 El procedimiento para la recepcion de la obra es la siguiente:

El Inspector, en un plazo no mayor a cinco (05) dias posteriores a la anotacién
en el cuaderno de obra, solicitara por escrito - mediante informe dirigido a la
Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras, la recepcidon de la
obra, para lo cual adjuntara copia del dlimo asiento donde da a conocer la
culminacion satisfactoria de la obra. La Oficina de Supervision de Obras,
solictara a la Gerencia de Infraestructura, la designacion de la
Comision de Recepcion de Obra, [a misma que se hara efectiva en un plazo no
mayer a 07 dias, computados desde la recepcion de la comunicacion del
Inspector 0 Supervisor.

La recepcion de la obra, permitira verificar que e€sta haya sido ejecutada en
estricto cumplimiento de lo indicado en el Expediente Técnico y sus
modificaciones aprobadas por la Entidad, aspectos que deben quedar
registrados en el acta correspondiente.

La comision de recepcion, debera solicitar el Expediente Técnico, a fin de
verificar su cumplimiento, evaluar el funcionamiento de las instalaciones, sea
cual fuere la magnitud de la obra; para ello se solicitara al residente de Obra
que ejecute las pruebas necesarias que demuestren la funcionalidad de la obra.
Culminada la verificacion y de no existir observaciones se procedera a la
recepcidon de la obra teniéndose por concluida la misma, en la fecha indica
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observaciones estas se consignaran en el acta respectiva y no se recepcionara
la obra.

La Entidad establece un periodo de 1/10 del plazo de ejecucion de la obra para
subsanar las observaciones, plazo que se computara a partir del quinto dia de
suscrita el Acta.

Subsanadas las observaciones, el residente de obra solicitara nuevamente la
recepcion de la obra en el cuaderno de obra, lo cual serd verificado por el
Inspector o Supervisor e informado a la Entidad, segln corresponda, en el
plazo de tres (03) dias siguientes de la anotacion. La comisién de recepcion se
constituira en la obra dentro de los siete (07) dias siguientes de recibido el
Informe del Inspector o Supervisor. La comprobacion que realizara se sujetara
a verificar ia subsanacion de las observaciones formuladas en el Acta,
pudiendo formular nuevas observaciones. De haberse subsanado las
observaciones de conformidad de la comision de recepcion, se suscribira el

Acta de recepcién de Obra. QIR

9.17.3 Posteriormente a la liquidacion se procederd a la entrega de |a obra a la Entidad
respectiva o comite beneficiario la cual se encargara de su operacién y
mantenimiento, asegurando el adecuado funcionamiento.

9.17.4 En tanto no se de el proceso de transferencia al sector correspondiente y exista
la necesidad de dar inmediato uso a |as instalaciones construidas, se procedera
a la formalizacion del acta de entrega provisional de ohra en campo con las
firmas del usuario, sector o beneficiario y la Municipalidad Distrital de San
Sebastian, documento-opcional no obligaterio.

9.18 DEL INFORME FINAL

9.18.1 El Residente de Obra presentara el Informe Final a la Gerencia de Infraestructura
con copia a la Oficina de Supervision de Obras, en un plazo de 15 dias habiles, o
segln la complejidad del proyecto hasta un maximo de 30 dias habiles. El
Informe Final contendra los siguientes documentos:

a) Datos generales del proyecto

b) Antecedentes

c) Memoria descriptiva valorizada.

d) Resumen Final del Avance Fisico y Financiero.

e) Planilla de metrados finales

f) Resumen Final de Recursos Humanos Utilizados.

g) Resumen Final de Materiales Utilizados.

h) Resumen Final de Combustible y Lubricantgs-tiilizados.
i) Resumen Final de Equipos y Maquinaria ﬂé%&tssp\

j) Resumen Final de Herramientas Utilizadgs 2
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2 %ALD'A i
k"‘, ‘ 1§'i,

39 N 7

ERA S
e

“SAN SEBASTIAN, CUNA DE PANAKAS Y AYLLUS REALES”
Plaza de Armas San Sebastian s/n. Telefax: 084-274158 / www.munisansebastian.gob.pe



a0 V2

Municipalidaglr Distrital de gebastién
San Sebastian - Cusco Gerte o Proroca

k) Resumen Final de Servicios prestados.
I) Observaciones.

m) Conclusiones.

n) Recomendaciones.

o) Panel fotografico.

Anexos:

Resoluciones:

a) De Aprobacion del Expediente Técnico.

b) De Adicionales y Deductivos.

c) De Ampliaciones de Plazo

d) De designacion de Residente de Obra e Inspector 6 supervisor de Obra, 6
contrato del supervisor, de ser el caso

Actas:

a) De Entrega de Terreno (caso de obras)

b) De término de Obra

c) De recepcion de Obra.

d) Deinternamiento de Materiales, Equipos y Herramientas
Convenios:

e) De cooperacion interinstitucional

Documentos Tecnicos:

a) Expediente Técnico Inicial del proyecto

b) Expediente Tecnico Reformulado de ser el caso

c) ExpedienteTéenico de Adicionales y Deductivos de ser el caso.
d) Expediente de Ampliacion de Plazo.

Documentos de Aspecto Financiero (los que obran en su poder):

a) Tareos de Personal.
b) Copias de Vales de Combustible.
c) Ordenes de Compra y Pecosas.
d) Ordenes de Servicio.

e) Informes de Requerimiento.

f) “Conformidad de Servicio.

9.18.2 De encontrarse observaciones por parte de la supervisién al Informe Final, el
Residente de Obra o jefe de Proyecto debera levantar las observaciones en un
plazo méaximo de 05 dias habiles. La supervisidon verificara la subsanacion
de las observaciones, no pudiendo formular nuevas observaciones. Esta
documentacion serd remitida al area de Liquidaciones.

9.19 DE LA LIQUIDACION DE OBRA

1: Informe Final del Residente e In \“é’ior’“d\'é}pbra (El que debe contener
todos los datos de Ejecucion de li‘ra?\r:_,m o
ER el
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2, Formato SNIP de Cierre de Proyecto N° 14,
3. Aspecto Legal.

RESOLUCIONES:

Convenio de ejecucion de obra (de ser el caso)

Copia de resolucion de aprobacion del expediente técnico.

Copia de resolucion de asignacion presupuestal.

Copia de resolucion de la modalidad de ejecucién presupuestaria.

Copia de resolucion de Designacion de Residente, supervision de obra e

inicio de obra.

Copia de resolucién de transferencia de materiales (recibidos vy/o

entregados)

7. Copia de resolucion de aprobacion de Adicionales y/o Deductivos.

8. Copia de resolucién de aprobacién de Ampliaciones de Plazo y/o
presupuesto

9. Cualquier otfra resolucion concerniente con la ejecucion de obra.

Qb 1 Wb

[o2]

ACTAS:

1. Acta de entrega de terreno- Acompariando titulo de propiedad del terreno-
Inscrito en SUNARP

Acta de inicio de ohra

Acta de terminacion o paralizacion y reinicio de obra.

Acta de entrega y recepcion de.obra por la Comision de Recepcién de Obra.
Cualquier otra Acta concerniente con la ejecucion de obra.

o0

.

> op

SPECTO TECNICO:

Memoria descriptiva y valorizada- PM, MM, Deductivos.

Especificaciones tecnicas de Partidas Nuevas.

Metrados y  valorizaciones de los trabajos ejecutados (obra principal,

metrados, mayores Metrados, deductives y obras nuevas)

Qriginal y segunda copia del cuaderno de obra.

Informe de trabajos adicionales, modificaciones y obras nuevas del proyecto

adjuntando las justificaciones fécnicas y andlisis de costos unitarios (obras

nuevas)

Copia de los informes mensuales y final de ejecucion.

Relacion valorizada de magquinaria y equipo utilizado durante la ejecucion de

obra de propiedad de la Municipalidad y terceros.

8. Pruebas de control de calidad

9. Panel fotografico del proceso constructivo,

10. Original y 2da copia original del cuaderno de obra

11. Planos finales de replanteo de obra, suscritos por el residente de obra
visado por la Direccion de obras y Supervisor de Obras

12. Expediente tecnico y/o reformulado, con el que se ejecuté la obra

(aprobado) Resolucién. Reformulado

RQ.
Sfi‘g‘“)d'brg'c_\desagregado por partidas especificas del gasto
Zh\

oa wmo

~N M

ASPECTO FINAN
1. Gasto total
(auxiliar esta
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2. Original y copia de movimiento de almacen (informes, notas de entrada y
salida, érdenes de compra, pecosas, Bimcard, partes diarios de combustible
y otros originales)

3. Planillas de pagos al personal de Obra

4. Nota de entrada de Almacén Central (NEA) Y/O Inventario final valorizado
de materiales sobrantes de cancha.

5. Acta de devolucion de bienes patrimoniales, adquiridos con cargo a obra,
visado por la Oficina de Patrimonio.

6. Acta valorizada de Aporte de Beneficiarios.

7. Toda la documentacion de pre liquidacion debera contar con la conformidad
de la Oficina de Supervisién de Obras.

8. Anexos-otros documentos administrativos o técnicos relacionados a la
ejecucion que considere pertinente (Formato SNIP. etc.)

9. Acta de préstamo de materiales y su respectiva acta de devolucién con
resolucion si son reasignados a obra)

En toda la Documentacion Técnica, se deberd Verificar la Firma de los
Ejecutores de Obra (Residente y Inspector/Supervisor)

ADEMAS ADJUNTAR LA INFORMACION EN CD:
1. MEMORIA DESCRIPTIVA.
2. EJECUCION FISICA.
» Especificaciones Tecnicas Finales.
» Acta de Verificacion'y Recepcion (Obra coneluida totalmente)
> Acta de'Verificacion y Reeepcion (Obra parcialmente concluida)
» Memorandum/Resolucion de Nombramiento de Residente e Inspectores
de Cbra.
> Resolucian de Aprobacién de Obras Adicienales.
» Resalucién de Aprobacion de Corte de Obra.
> Rendicién de Habilitaciones Obras per Convenio.
» Acta de Entrega de Terreno.
» Acta de inicio de Obra.
> Acta de Terminacién de Obra.
» Acta de Entrega a los beneficiarios.
~ Acta de Transferencia del secter correspordiente.
» Planilla:de Metrados post Construccion.
» Valorizacion Eisica Final segun Presupuesto Aprobado.
AN » Valorizacién Fisica Final segin Mayores Metrados.
: \-ﬂ;mﬁ& » Valorizacién Fisica Final segin Metrados Deducidos.
T » Valorizacion Fisica Final segun Presupuesto Adicional.
» Valorizacion Fisica Final segun Aporte de Terceros (Convenios)
» Expediente Técnico Original.
» Cuaderno de Obra Original.
~ Pruebas de Control de Calidad.
» Panel Fotografico.
» Planos de Replanteo y/o
» Partes Diarios de Maquifi@r

s TN
%y \&.3‘\ o
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3. EJECUCION FINANCIERA.

» Manifiesto Total de Gastos de la Obra

»Manifiesto Total de Gastos Ordenado por Especifica

» Planilla de Tareos de Personal Obrero

> Valorizacién de Equipe Propio y Alquilado.

» Cuadro Resumen de Movimiento Diario de Almacén.

» Cuadro Resumen de Materiales Utilizados.(Ingresado-Utilizado)

»
»

Y

» Saldo Valorizado de Materiales.
» Resolucion de Transferencia de Materiales.

Relacion de Equipos Adquiridos con cargo al proyecto (Valorizado)

Acta de Devolucién de Saldo de Materiales y Herramientas a Almacén
Central y/o Copia de NEA

Acta de entrega de Bienes y/o Enseres (Previa Autorizaciéon de
Patrimonio)

Pedido de comprobante de salida (PECOSA)

Notas de Entrada de Almacén.

Notas de Salida de Almaceén.

10.1 Los casos no previsto o contemplados en la presente directiva y que se vincule con el
tema de ejecucion de obras por administracién presupuestaria directa, sera resuelto por
la Gerencia de Infragstructura o quien haga sus veces.

10.3 Para les convenios o encargos suscritos con la Municipalidad Distrital de San
Sebastian, sera de aplicacion todo lo expuesto en la presente directiva.

San Sebastian, 12 de Julio del 2016

“SAN SEBASTIAN, CUNA DE PANAKAS Y AYLLUS REALES”

Plaza de Armas San Sebastian s/n. Telefax: 084-274158 / www.munisansebastian.gob.pe
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE $SAN SEBASTIAN

SUBGERENCIA DE EJECUCION DE OBRAS

INFORME N° ----

OBRA: " L)
N
Residente de Obra 3 IN.GD ................
Supervisor de Obra N | [ —




CONTENIDO :

ggga§tién
INFORME TECNICO MENSUAL
MES - ANO
No DESCRIPCION FORMATO CONTROL
1 |Contenido F-1
2 |Ficha Tecnica Resumen F-2
2.1[Ficha Tecnica F-2.1
3 |Resumen Ocurrencias de obra
3.1[Memoria descriptiva F-3.1
4 |Recursos Humanos
4.1]Planilla de Tareo Valorizado del Personal F-4.1
5 [Valorizacion de Avance de Cbra
5.1|Obra Principal F-5.1
5.2|Metrados diarios F-5.2
5.3|Modificaciones F-5.3
5.4|Resumen Valorizacion de Obra F-5.4
6 |Informe Financiero y Manifiesto de Gastos
6.1|Resumen del Estado Financiero F-6.1
6.2|Manifiesto de gastos F-6.2
7 __|Cronograma de Ejecucion de Obra
7.1[Control de Avance de Obra F-7.1
8 |Movimiento de Almacen
8.1]Movimiento Diario de Almacen de Obra F-8.1
9 |Equipos
9.1|Movimiento Mensual de Equipo Mecanico F-9.1
9.2|Control Diario de Equipo Mecanico F-9.2
10 [Control de Calidad
10.1[Control del Concreto F-10.1
11 |Panel Fotografico F-11
12 |Anexos
Copia de los Certificados de Control de Calidad
Copia de los Partes Diario de Maguinaria
Notas de Entrada
Notas de Salida
13 |Cuaderno de Obra
Segunda Copia Original del Cuaderno de Obra
A

P . Presento N : No Presento X : No Corresponde

TOTAL ;/";,g/:

"3
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FICHA RESUMEN

1.0 DATOS DE LA OBRA

NOMBRE

UNIDAD EJECUTORA Municipalidad Distrital de San Sebastian
UNIDAD GESTOF « Municipalidad Distrital de San Sebastian
MODALIGAD OF EJECUCION Administracion Directa

FUENTE OE FINANCIAMIERTO FOMCOMUN- CANON Y SOBRECAMON

RESIDENTE DE CBRA

Especiakidad

Colegiatura

DI

Ullimo Asienta def Cuademo (a la fecha informada) N*

SUPERVISOR DE OBRA

Especialidad

Colegialura

ont

Nre. /zientos de Supernisidn en el mes informado N*:

2.0 FECHA REPORTADA

3.0 AVANCE FISICO

3.1 AVANCE FISICO (7 ullimos meses) Pregramado Real {Ejecutado)
Avance fisico de obra { lado %)
Avance valonzado de obra (S/. Bruto)
Avance fisico de obra %)
. sance valonzado de cbra lado {S/. Bruto)
Avance lisico de obra %)
Avance valorizado de obra {S1. Bruta)
Avance fisice de obra lado %)
Avance valonizado de cbra acumulado (Sf. Bruto)
Avance lisico de obra %)
Avance valoizado de cbra acumulado (81, Bruto)
Avance fisico de obra jado %)
Avance de ohra Jada (/. Brute)
Avance lisica de obra 0 %)
Avance valonzado de obra acumulado (Sf_Brulo)
Nota : Las Valorizaciones a nivel de Costo Directo
3.2 VALORIZACIONES (10 ultimos meses)
ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO
Anlerior Valorizacion o Valonzacion Mensual " Valorizacion 5
(1) (S7) Acumulado (81.)
Valorizacion Ejeculzda Mes Afio
Valorizacion Ejecutada Mes Afio
Valorzacion Ejeculada Mes Afo
| alorizacion Ejeculada Wes Ao
Valorizacion Ejecutada Mes Afio
Valorizacion Ejeculada bes Afio
Valorzacion Ejeculada Mes Afio
Valorizacion Ejeculads Mes Afio
Valorizacion Ejesulada hes Ao
alorzacion Ejeculada Mes Afo
Mayores Mevados
Partidas Nuevas
Deduclvos
@\on A
Nota : Para los efeclos de determinar ¢l Porcentaje de avance de fas Obras del pi Base solo debe i las ( segin el iente Técnico.
Las Valorizaciones por Mayores Melrados, Valorizaciones de Obras Nuevas y Valorizaclones de Deduclives, deben formularse en Formatos Independientes.

4.0 EJECUCION FINANCIERA ( 10 ultimos meses )

Presupueslo de Obra I L8
QTROS Si
MUNICIPALIDAD

‘a

Prespuesto Asignado afio
Prespuesto Ejeculado mes
Presupueslo Acumulaco

Presupueslo Salds
chen@a de ejecucion Financiera

e|e|e |2

ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO

Financiero Anterior % Financiero Actus! % Hirences %
Acumulado

Presupuesto Ejeculado Mes Ao
Presupuesio Ejecutado Mes Afio
Presupuesto Ejeculado Mes Afl
Presupuesto Ejeculado Mes Afio
Presupuesto Ejeculado Mes Afio
Presupuesto Ejeculado Mes Ao
Presupuesio Ejeculado Mes Afio
Presupuesto Ejeculado Mes Aflo
Presupuesto Ejeculado Mes Al
Presupuesto Eieculado Mes Afio

5.0 CRONCGRAMA DE OBRA
Tiempo Programado T
Fecha de Inicio |
Eijeculado a la fecha (dias) |

6.0 UBICACION
Localidad
Disfrito
Provincia
Departamento

000047




FICHA TECNICA
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ebastian

OBRA: RESIDENTE
SUPERVISOR
INFORME TECNICO MENSUAL MES DE FECHA
DEPARTAMENTO . CUSCo DISTRITO
PROVINCIA © CUsco LOCALIDAD

MTO. DE FINANCIAMIENTO

META (DESCRIPCION):
Enla ejecucion de la obra se programo la construccion de 105 modulos de sevicios higienicos, ademas de piletas fabricadas en obra del tipo II.

L.- METAS FISICAS
Construccion de 105 piletas domiciliarias
Construccion de 105 servicios higienicos

IMPACTO:

FOTOGRAFIA:

DESCRIPCION

CROQUIS DE UBICACION: DISTANCIA: TIEMPO:

Carretera Asfaltada
Carretera Afirmada = =—————— — —
Trocha Carrozable

Camino de Herradura . . . . . . . . . .




RESUMEN OBRA

L]

wnip
o=
()

)

>

OBRA: RESIDENTE
FECHA SUPERVISOR

INFORME TECNICO MENSUAL MES DE ANO
B.1 INFORMACION FINANCIERA

INVERSION
Gastos generales
Expediente Técnico
Presupuesto de Obra
Supervision de Obra
Liquidacién de Obra
TOTAL
PRESUPUESTO DE OBRA
Mano de Obra
Materiales
Equipos y Herram
Costos Indirectos
TOTAL
PRESUPUESTO ASIGNADO
Municipalidad:
AF- fecha
Saldo Presupuestal
Saldo Materiales
Transferencias
Convenio
Beneficiarios
TOTAL
ZORD DS
B.2 DESCRIPC1ION DE LA MET, “:gaN%%;_« "g‘;)
e pa .
2- \ ié: o AZZ
3- \\“jv Srmae
4.- R
5.-
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PARTIDAS NUEVAS

AVANCE DE OBRA VALCRIZADO bt
RESIDENTE i
OBRA: — SUPERVISOR -~
FECHA ———rr
INFORME TECNICO MENSUAL MES DE «e-e
PRESUPUESTO ADICIONAL AVANCE
METRADO COST0S
MES ANTERIOR ENEL MES ACUMULADO SALDQ
HEMS DESCRIPCION PARTIDA T
um | CANT N PARCIAL METRADG VALDRZ METRAQOD VALORIZ MEIRADG VALORL MEiRADC ] VALORIZ
COSTOS DIRECTOS &/
COSTOS INDIRECTOS 5/
TOTAL VALORIZADD I
MAYORES METRADOS
AVANCE DE OBRA VALORIZADO
OBRA: RESIDENTE oo
SUPERVISOR. v
INFORME TECNICO MENSUAL MES DE «vrnee FECHA ~mmmm
PRESUPUESTC ADICIONAL AVANCE
TEMS DESCRIPCION PARTIDA nikon el B ANTRR R ENELNER AGUNLLAZO )
& UM CGANT UNIF PARCIAL |  METRADO | VALORE WEIRADO VALORL METRADO | VALOREZ | METRADC VALORZ
COSTOSDIRECTOS &/
COSTOS INDIRECTOS S/
TOTAL VALORIZADO S/
DEDUCTIVOS
AVANCE DE OBRA VALORIZADO
RESIDENTE ...
INSPECTOR
FECHA —oe
T - AVANCE ]
DESCRIFCION PARTIDA e e S AMTERH s 5 EN 1L HES AN AL, | L ]
4 [um | camt UNIT PARCIAL METRADC | VALORZ | METRADO | VALORZ METRADD [ vALGRE | wETRAGC | vawoRz |

DEDUCTIVOS

oo
COSTOSDIRECTOS S/
COSTOS INDIRECTOS S/
TOTAL VALORIZADO  §I
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-n 4
- .-
RESUMEN DEL ESTADO FINANCIERO N B s
corvhor cpae Eh
OBRA : — RESIDENTE
SUPERVISOR
INFORME TECNICO MENSUAL MES DE ----- FECHA e

Monto Asignado
Monto Ampliacién Presupuestal e

Monto Total Financiado PRESUPUESTO L.

VALOR FINANCIADO GASTOS EFECTUADOS (S1) EJECUCION (%) OBSERVACIONES

ITEM RUBRO
{St) ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO

1.0 COSTO DIRECTO -

262223 PERSONAL : ) } " s

262224 BIENES . ; R

262225 SERVICIOS . R ) " "

262226 |OTROS ] ] ) ] -

20 |GASTOS GENERALES DE OBRA
262223 |PERSONAL .
26,2224 |BENES . ; . : ;
262225 |SERVICIOS . ; : . :
262225 |oTROS . ]

30 |GASTOS DE SUPERVISION : - : : .
262223 |PERSONAL . ] ] . A
262224 |BIENES
262225 |SERVICIOS ;
262226 |OTROS ] ] ] ] ]

40 |GASTOS EXPEDIENTE TECNICO : 3 . :
262223 |PERSONAL ) . . ]
262224 |BIENES . . ] . )
262225 |SERVICIOS . . ] . -
262226 [OTROS

50 |GASTOS DE LIQUIDACION ; ; :
262223 |PERSONAL ) . ] .
262224 |BIENES
262225 |SERVICIOS ] . . ] ]

E et
262226 lomos - « : - . SRR D
7 i EN

TOTAL INVERSION . - - - - MONTO TOTAL FINANCIADD | 2| JT5%5

VB° SUPERVISOR RESIDENTE DE OBRA
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MANIFIESTO DE GASTOS =
Son Wi
Sebastudn
‘ il
OBRA : = RESIDENTE —
SUPERVISOR —_—
INFORME TECNICO MENSUAL MES DE —- FECHA e
RUBRO ( del Estado Financiero ) :
DOCUMENTO DETALLE u IMPORTE
Ne OBSERVACIONES
Fecha " Clase I[ N° Razén Social o Nombre Concepto l sl
10.- COSTO DIRECTO
26235 - PERS| ﬂﬂ
! FEC PLANILLA ] &
2 FECHa PLaNILLA ] 3.
I
S
26,2354 BIENES |
1 FECHh oig [ T
2 = oiC | —
3 FECHA MEMO
]
| 2l
26,2355 - SERVICIOS
1 = o SI
Kl
26,2327 - OTROS
[
2.0..GASTOS GENERALES
26,2324 PERSONAL
1 FECHA PLANILLA St
2 ECad PLANILLA 3
[
I
£l
26,2325 - BIENES
1 v
[
25,2326 - SERVICIOS
| <8 ors - si
[
SI
26,2327 -OTROS
1 [ |
&
[ | I | I
1.0.-GASTOS SUPERVISION
262324 PERSONAL
1 ECHA -IF'LANILLA i—
I [
Ell
26.2.3.25 - BIENES
] 1 [ | [ I
i 57
6,2,3.2,6.- SERVICIOS
! I | [
26,2,3,2,7. OTROS
I [ I I
Sl
50.-GASTOS DE LIQUIDACION
6.2,3.27.- PERSONA|
I I [ I
£
|26.2.325 - BIENES
I [ I [
£
2,6,2,3,26 - SERVICICS
I I [ I
E
262327 -OTROS
I I I I
El
TOTAL GENERAL 51
, et
. R o _—
_Cuscl VE® Supsrvisor Residente de Obra
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FORMATO .

Can N
CONTROL DE AVANCE DE OBRA 2t
OBRA:
RESIDENTE
INFORME TECNICO MENSUAL MES DE SUPERVISOR -....
FECHA
2013
\TEMS DESCRIPCION PARTIDAS MAYD JONID JULIO AGOSTO SETIEMBRE “OCTUBRE | NOVIEMBRE DICIEMBRE
ki1 30 kil 30 5 TOTAL
< E | [ 1o0% T = 1 T T T T T
o e 2 e s o I AN VY RO N OO I - . L i
P | i 86% [ 1 5
100% | T
2 . = = : yesl 2 . I
L 1] 0% {
P i Tors | 1 i 1
3 e == == T 1
Lg i I | Bs% | I | i
o0, | O | T | —
4 E c = : 3 )
P Bo% | | B |
5 el 1 ¢ | | - ) i
P | i
1
& 0 VO PV IO T U Y N PO 1 (P [ [ (O I N A
s .
; i
- -
7 L S U R R SO N OO S I O 2 i
- ‘ = e e e i
: i O T I A O I |
P s S L o e S S S S, S S :
T + - +
H [E - :
P
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FORMATO - 23 (ejemplo)
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