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“Ano del Buen Servicio al Ciudadano”

DECRETO DE ALCALDIA N° 024-2017-A-MDSS-SG

San Sebastian, 29 de noviembre de 2017.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN

VISTO:

El Proveido N.° 6611-2017 de Gerencia Municipal, Opinién Legal N.° 683-2017-GAL/MDSS,
Informe N.° 377-GA-MDSS-2017, Informe N.° 188-2017-AL-GA-MDSS, Informe N.° 1193-2017-
SGA-GA/MDSS, sobre Directiva para la Elaboracion del Cuadro de Necesidades de la Municipalidad
Distrital de San Sebastian, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado modificada por la Ley de Reforma
Constitucional, Ley N° 27680, establece que las municipalidades provinciales y distritales son
érganos de gobierno local y tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia, siendo la Alcaldia el drgano ejecutivo de la Municipalidad, con las funciones y
atribuciones que la ley le sefiala;

Que, mediante Informe N.° 1193-2017-SGA-GA/MDSS, de fecha 21 de setiembre de 2017, el Sub
Gerente de Abastecimientos, remite la propuesta de la Directiva para la Elaboracion del Cuadro de
Necesidades de la Municipalidad Distrital de San Sebastidan, e informa que la propuesta de
Directiva ha sido desarrollada de acuerdo al Plan de Trabajo de la Meta 30 “Implementacion de
Control Interno (Fase de Ejecucién) en los procesos de contratacién, y que esta meta se encuentra
orientada a contribuir con el manejo eficiente de los recursos del estado en la gestiéon municipal”;

Que, mediante Informe N.® 326-GA-MDSS-2017, de fecha 30 de octubre de 2017, la Gerencia de
Administracion solicita la Opinion Legal de la propuesta de Directiva para la Elaboracion del Cuadro
de Necesidades de la Municipalidad Distrital de San Sebastian;

/ Que, la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto - Ley N.° 28411, establece en su
‘ Articulo 8° numeral 8.1 que el presupuesto constituye el instrumento de gestion del Estado para el
logro de resultados a favor de la poblacion, a través de la prestacion de servicios y logro de metas
de coberturas con eficacia y eficiencia por parte de las Entidades. Asimismo es la expresion
cuantificada, conjunta y sistematica de los gastos a atender durante el afio fiscal, por cada una de
las Entidades que forman parte del Sector Publico y refleja los ingresos que financian dichos
gastos;

Que, la Ley N.° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, tiene por finalidad establecer normas
orientadas a maximizar el valor de los recursgs publicos que se intervienen y a promover la
actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las contrataciones de bienes, servicios y
obras de tal manera que estas se efectian en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de
precio y calidad, permitan el cumplimiento de los fines publicos y tengan una repercusion positiva
en las condiciones de vida de los ciudadanos, la misma que de conformidad con el Articulo 3° del
literal d) es aplicable a los Gobiernos Locales;

Que, el Articulo 4° de la Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, Ley N.° 27658,
establece que el proceso de modernizacién de la Gestidn del Estado tiene como finalidad
fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia en el aparato estatal, de manera que se
logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando el uso de los recursos publicos;

Que, en este contexto resulta importante resaltar que el cuadro de necesidades es un documento
de gestidn indispensable para la programacion de bienes y servicios. El cuadro consolidado es una
de las principales fuentes para la asignacion del presupuesto institucional de apertura (PIA) y esta
relacionado a la programacion de requerimientos de cada unidad organizada sobre la base del
proyecto del Plan Operativo Institucional, es decir cada gasto debe estar vinculado a una
operativa que a su vez esta articulado a una accidn estratégica del Plan Estratégico Insti %nal
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Que, mediante el Articulo 6° del Decreto Supremo N.° 350-2015-EF, del Reglamento de la Ley N.°
30225, Ley de Contrataciones del Estado establece pautas y procedimientos a seguir para la
elaboraciéon y modificaciéon del Plan Anual de Contrataciones de las entidades publicas, las mismas
que han servido de base para la elaboracién del proyecto de la directiva propuesta;

Que, asimismo la Ley N.® 30225 en su Articulo 15° se dispone la formulacién del Plan Anual de
Contrataciones concordantes con los articulos 5°, 6° y 7° del Decreto Supremo N.° 350-2015-EF
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;

Que, el Articulo 42° de la Ley N.° 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece que los
decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas,
sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracion municipal y
resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de
competencia del concejo municipal;

Que, ahora bien, la Directiva constituye un dispositivo legal de cardcter interno que formulan las
dependencias administrativas a través de sus autoridades superiores con el propdsito de ordenar,
organizar y orientar a las personas sobre procedimientos que deben seguir en determinado asunto
Yy que sirve generalmente para completar o precisar disposiciones contenidas en un Reglamento o
Resolucién;

Que, con Opinién Legal N.° 683-2017-GAL/MDSS, de fecha 20 de noviembre de 2017, la Gerencia
de Asuntos Legales opina por la procedencia de la aprobacion de la Directiva para la Elaboracion
del Cuadro de Necesidades de la Municipalidad Distrital de San Sebastian;

Estando a lo precedentemente expuesto, y de conformidad con los Articulos 20°, inciso 6); 39° y
42° de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva para la Elaboracién del Cuadro de Necesidades de
la Municipalidad Distrital de San Sebastidn, que forma parte integrante del presente Decreto.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, que la Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion y
demas Gerencias segln corresponda, den cumplimiento estricto del presente Decreto.

ARTICULO TERCERO: El presente Decreto entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién.

ARTICULO CUARTO: DISPONER, que la Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos publique
el presente Decreto en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de San Sebastidn
(www.munisansebastian.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

WNM/MAAV/SG

cc

Alcaldia

Gerencia Municipal
Gerencias

Archivo
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DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DEL CUADRO DE
NECESIDADES

FINALIDAD

Establecer los lineamientos, acciones de monitoreo, plazos, responsabilidades, que deben observar
las dreas usuarias de la Municipalidad Distrital de San Sebastidn para la elaboracion oportuna y
adecuada de sus Cuadros de Necesidades, en funcién a las actividades, tareas y proyectos
establecidos en sus Planes Operativos Institucionales y conforme a los techos presupuéstales
asignados; a fin de garantizar una programacion razonable y equilibrada de bienes, servicios y
obras que requiere la Entidad durante cada afio fiscal.

2. OBIJETIVO

Regular el procedimiento de elaboracién en el Cuadro de Necesidades de los requerimientos de
Bienes y Servicios de todas las areas usuarias para el cumplimiento de sus objetivos y actividades
para dicho afio, como base para la determinacion de los bienes y servicios que se requieren para la
realizacién de las tareas, actividades y proyectos establecidos en el Plan Operativo Institucional
(POI), para la estimacion del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y para la programacion de
los procesos de seleccion en el Plan Anual de Contrataciones (PAC). Dichos requerimientos deben
estar acompafados de sus respectivas especificaciones técnicas de bienes y términos de
referencias para la contratacion de servicios y consultoria en general.

3. ALCANCE
La presente directiva es de aplicaciéon obligatoria de todas las dreas usuarias de la Municipalidad
Distrital de San Sebastian.

4. BASE LEGAL
4.1 Ley N.° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
4.2 Ley N.° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.
4.3 Ley N.° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.
4.4 Ley N.° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
4.5 Ley N.° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién.
4.6 Decreto Legislativo N.° 1341 que modifica la Ley N.° 3025 Ley de Contrataciones del Estado.
4.7 Directiva N.° 005-2017-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

VIGENCIA
La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion. |

RESPONSABILIDAD

La Gerencia de Administracién, a través de la Sub Gerencia de Abastecimiento, es la encargada de
supervisar el cumplimiento de la elaboracién y remisién del Cuadro de Necesidades de Bienes y
Servicios, asi como de dictar las normas y procedimientos de aplicacién de la misma, en
concordancia con la normativa vigente sobre la materia.

DEFINICIONES
Para efectos de la presente directiva, se entendera por:

21 Bienes.- Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus fines.

7.2. Servicios.- Son Actividades o labores que realiza una persona natural o juridica para
atender una necesidad de la Entidad, pudiendo estar sujetas al cumplimiento de
resultados para considerar cumplida la prestacion.

7.3. Obra.- Construccidén, reconstruccién, remodelacion, demolicién, renovacion vy
habilitacion de predios, tales como edificaciones, estructuras, excavaciones,
perforaciones, carreteras, vias, puentes, plazas, parques, entre otros, que requieren
direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

7.4. Especificaciones Técnicas (EE.TT.).- Descripcién elaborada por el drea usuaria de
las caracteristicas fundamentales de los bienes, suministros u obras a contratar, asi
como las condiciones de contratacion (plazo de entrega, garantia comercial, lugar de
entrega, forma de entrega, entre otros).

7.5. Plan Anual de Contrataciones (PAC).- Instrumento de gestion que obedece, en
forma estricta y exclusiva, a la satisfaccion de las necesidades de la Entidad, las que a
su vez provienen de todos y cada uno de los 6rganos y dependencias de aquella, en
atencion al cumplimiento de sus funciones y %L

institucionales a lo largo del afo fiscal correspon
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7.6. Términos de Referencia (TDR).- Es la descripcion de las caracteristicas Técnicas de
las condiciones en que se ejecutara la prestacion de un servicio o consultoria (perfil del
contratista, plazo de ejecucién, actividades a realizar, entregables, producto final,
entre otras especificaciones).

7.7. Cuadro de Necesidades.- Es un documento de gestion indispensable para la
programacion de las necesidades requeridos por las Areas Usuarias para la realizacion
de las actividades que daran cumplimiento al logro de los objetivos establecidos en sus
respectivos (POIs).

7.8. Requerimiento.- Solicitud del bien o servicio formulada por el area usuaria. El
documento de requerimiento contiene la finalidad publica y los términos de referencia
y/o especificaciones técnicas que servirdn para fijar las reglas del proceso de seleccién
de contratistas. )

7.9. Area Usuaria.- Es el Organo o unidad organica de la Municipalidad Distrital de San
Sebastian que requiere la contratacion de bienes y/o servicios para la satisfaccién de
sus necesidades.

7.10. Plan Operativo Institucional (POI).- Es un instrumento de gestiéon que contiene la
programacién de actividades a ser ejecutadas en un periodo anual, orientadas a
alcanzar los objetivos que persigue una institucion.

7.11. Afo Fiscal.- Periodo en que se ejecuta el Presupuesto del Sector Plblico y que
coincide con el afio calendario, es decir, se inicia el primero de enero y finaliza el
treinta y uno de diciembre.

7.12. Presupuesto Institucional de Apertura (PIA).- Presupuesto inicial de la entidad
publica aprobado por su respectivo Titular con cargo a los créditos presupuestarios
establecidos en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
respectivo. En el caso de las Empresas y Organismos PUblicos Descentralizados de los
Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales, los créditos presupuestarios son
establecidos mediante Decreto Supremo.

8. ABREVIATURAS
8.1, EETT: Especificaciones Técnicas.
OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
PAC: Plan Anual de Contrataciones.
SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

€O GO Co oo
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PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.
TDR:  Términos de Referencia.
POI: Plan Operativo Institucional

9. DISPOSICIONES GENERALES

9,1, Los Cuadros de Necesidades constituyen documentos de gestion indispensable para la
programacién de las necesidades de bienes, servicios y obras requeridos por las areas
usuarias de la Municipalidad Distrital de San Sebastidn, para la realizacion de las
tareas, actividades y proyectos que dara cumplimiento al logro de los objetivos
establecidos en sus respectivos Planes Operativos Institucionales aprobados, siendo
sustento principal para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones.

9.2, En el mes de junio de cada afo fiscal se inician las fases de programacién y
formulacién del Proyecto de Presupuesto Institucional de la Municipalidad Distrital de
San Sebastian para el siguiente afio fiscal, mediante la previsién de ingresos y de
gastos, para ello, todas las dreas usuarias de la Municipalidad estdn obligadas a
determinar de forma racional en armonia con los techos presupuéstales asignados por
la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, sus requerimientos de bienes, servicios y
obras en sus Cuadros de Necesidades, cuyas valorizaciones a nivel de partidas
presupuéstales se consideraran en la mencionada prevision de gastos.

9.3, Las areas usuarias elaborardn sus Cuadros de Necesidades segun el Formato N.° 1 de
bienes, servicios y obras que requieren para cada actividad, tarea y proyecto
establecidos en sus respectivos Planes Operativos Institucionales, y conforme a los
techos presupuéstales asignados por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

9.4. Las areas usuarias para efectos de elaborar sus Cuadros de Necesidades de bienes,
servicios u obras, deberan considerar los siguientes criterios:

9.4.1. Actividades, tareas y proyectos, previstos en sus Planes Operativos
Institucionales.
~ 9.4.2. Racionalidad y proporcionalidad en la programacion de los requerimientos.
9.4.3. Fechas previstas para la atencién de los requerimientos.
9.4.4. Consumo histérico de bienes y servicios

9.4.5. Bienes o servicios d copR o recurrente o ejecuciéon permanente.
9.4.6. Cambios tecnoldgifds, 5“3
/i3 A . 22
& Aes
; e & o
DECRETO DE ALCALDIA N° 024-2017-A-MDSS-SG \,. & '; Pagina 4 de 8

“SAN SEBAST!AN, CUNA DE PANAKAS Y AYLLUS REALES”
Plaza de Armas s/n Telefax: 084 - 274158 / www.munisansebastian.gob.pe




Municipalidad Distrital de San

ian - Sebastian
San Sebastian - Cusco o
g i

9.5. La Sub Gerencia de Abastecimiento se encargard de supervisar y monitorear la
programacion de los Cuadros de Necesidades, asi como de validarlos una vez
culminada su elaboracion, para su consolidacion y obtenciéon del documento "Cuadro
Consolidado de Necesidades" y posterior inclusidn en el Plan Anual Contrataciones.

9.6. El area usuaria debe requerir los bienes, servicios u obras a contratar, siendo
responsable de formular las especificaciones técnicas, términos de referencia o
expediente técnico, respectivamente, ademas de justificar la finalidad publica de la
contratacion. Los bienes, servicios u obras que se requieran deben estar orientados a
cumplimiento de las funciones de la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

“" 10. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
10.1 Contenido de los Cuadros de necesidades:

10.1.1 Conforme a sus actividades, tareas y proyectos establecidos para el logro de sus
objetivos especificos y generales constituidos en sus Planes Operativos
Institucionales, las dreas usuarias programaran en sus Cuadros de Necesidades sus
requerimientos de:

+« Bienes:
Se programaran todos aquellos bienes necesarios para el funcionamiento de
las areas usuarias, que se emplearan en cada afio fiscal, tales como: Utiles
de oficina, suministro de equipos de computo, materiales de limpieza,
licencias de software, combustible para la flota vehicular, alimentos para el
comedor, equipamiento, materiales de construccion, implementos de
seguridad, vestuario, etc.

« Servicios:
Se programaran todos aquellos servicios necesarios para el funcionamiento
de las areas usuarias, que emplearan en cada afo fiscal, tales como:
contratacion de servicios de terceros, publicacion de avisos en los diarios y
revistas, servicios de impresion, servicios de atenciones oficiales, alquileres,
mensajeria, servicios publicos, contratacion de polizas de seguro,
mantenimiento de vehiculos, reparacién de bienes, etc.

« Obras por contrata:
La dependencia encargada de la ejecucion de obras, programara las obras
por contrata conforme a los proyectos de inversién publica priorizados para
el ano fiscal correspondiente.

+ Consultorias:
Se programaran los servicios de consultoria especializada necesarias para el
logro de los objetivos institucionales de la Municipalidad Distrital de San
Sebastidn. Asimismo, se programaran Los Estudios de Pre-inversiéon e
Inversion necesarios para la ejecucién de los Proyectos de Inversion Publica
Priorizados, tales como: Estudios de Pre-Inversion a nivel de Perfil Técnico,
Estudios de Pre-Inversion a nivel de factibilidad y Estudios de Inversion a
nivel de Expediente Técnico, etc.

10.2 Lineamientos para la programacion de los Cuadros de Necesidades:

10.2.1 El encargado elaborard el Cuadro de Necesidades de su drea usuaria, las
necesidades de bienes, servicios y obras que requieren para cada actividad, sobre
la base del proyecto de Plan Operativo Institucional (POI) respectivo; adjuntando
para tal efecto las especificaciones técnicas de bienes y los términos de referencia
de servicios en general y consultorias y, en el caso de obras, la descripcién general
de los proyectos a ejecutarse. La programacién de las referidas necesidades no
excedera los topes o techos presupuestarios a nivel de genéricas de gasto asignado
por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

10.2.2 Los bienes y servicios que se requieren en forma permanente deberan programarse
en el Cuadro de Necesidades en forma anual.

10.2.3 La cantidad de dtiles de Oficina se deberd programar en funcién al nimero de
persona que hacen uso de los mismos y a su tiempo estimado de duracion.

10.2.4 En lo posible se dara preferencia a la programacion de aquellos bienes muebles
que, por sus caracteristicas técnicas, garantizan una mayor duracién o menor
riesgo de deterioro y que tiene prevista su conformidad en el mercado.

10.2.5 La Sub Gerencia de Abastecimientos (Responsable de servicios), se encargard de
determinar la programacién de los servicios basicos de cada drea usuaria, conforme
a los consumos histéricos que alcanzaran a las citadas unidades para que los
registre en sus respectivos Cuadros de Necesidades como es el caso del servicio de
energia eléctrica, servicio de agua potable, servicio de telefonia fija y servicio de
telefonia movil, entre otras.

10.2.6 La Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos, se encargara de determinar y
registrar en su Cuadro de Necesidades, los bienes y servicios relacionados con la

infraestructura tecnold istemas informaticos de la Municipalidad Distrital de
San Sebastian, tales g & 0‘3%,.
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a. Adquisicion de equipos de procesamiento automatico de datos.
b.  Adquisicién de licencias de software.
c.  Adquisicién de repuestos para equipos de procesamiento automatico de
datos.
d. Servicio de conexion de Internet.
P e. Servicio de cableado de red.
o f. Servicio de mantenimiento y reparacion de computadoras, entre otros.
:‘f( ; g. Adquisicién de impresoras y todos los equipos que para su funcionamiento

usan software.

o

AL

Para la contratacion de licencias de software y servicios informaticos, se debe
adjuntar con caracter vinculante a las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, el informe Previo de Evaluacion de software, el cual debe ser emitido
por la Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos. En dicho informe se debe
determinar el tipo de licencia de software que resulte mas conveniente para
atender el requerimiento formulado y para su adquisicion de computadoras (de
escritorio y portatiles), en las Especificaciones Técnicas se deben incluir de manera
obligatoria el sistema operativo, de acuerdo a los perfiles de usuarios determinados
por la Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos de la Municipalidad Distrital de
San Sebastian.

10.2.7 El encargado de las areas usuarias al momento de elaborar sus Cuadros de
Necesidades, de darse el caso que no encontrasen en el catdlogo los bienes o
servicios requeridos, solicitaran via documento al responsable designado por la Sub
Gerencia de Abastecimiento, la inclusion de dichos bienes y servicios en el
mencionado catalogo, para ello, deberan remitir, las caracteristicas o descripcion de
los mismos.

10.2.8 Luego de elaborar los Cuadros de Necesidades por las diferentes areas usuarias,
estos deberan ser presentados debidamente visados de manera formal ante la Sub
Gerencia de Abastecimiento para su correspondiente validacion. En caso que la
referida Sub Gerencia formule observaciones a los Cuadros de Necesidades, los
mismos seran devueltos a las dreas usuarias para su respectiva subsanacion.

10.2.9 Una vez que la Sub Gerencia de Abastecimiento haya validado todos los Cuadros de
Necesidades presentados por las diferentes dreas usuarias, informara a la Gerencia
de Administracion y a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto para su
integracion en el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA).

10.2.10 Luego de aprobado el Presupuesto Institucional de Apertura de la Municipalidad
Distrital de San Sebastidn. La Sub Gerencia de Abastecimiento, realizard los
Cuadros de Necesidades de las diferentes areas usuarias, teniendo como resultado
el documento "Consolidado de Cuadros de Necesidades" para el afio fiscal
correspondiente, que contiene el total de bienes, servicios y obras programados,
asi como el monto total requerido para financiar su adquisicién y/o contratacién.

10.2.11 Atendiendo al tipo de bienes, servicios u obras consignados en el documento
"Consolidado de Necesidades", la Sub Gerencia de Abastecimiento determinara los
procesos de seleccién (Licitaciones Publicas, Concursos Publicos, Adjudicacion
Simplificada, Seleccién de Consultores Individuales, Comparacién de Precios,
Subasta Inversa Electrdnica y Contratacion Directa) que incluird en el Plan Anual de
Contrataciones de la Municipalidad Distrital de San Sebastian con el objeto que se
lleven a cabo para adquirir y contratar los citados bienes, servicios y obras.

10.2.12 Las especificaciones Técnicas, términos de referencia o expediente técnico deben
formularse de forma objetiva y precisa, proporcionando acceso en condiciones de
igualdad al proceso de contratacién y no tienen por efecto la creacién de obstaculos
que perjudique la competencia en el mismo. Salvo las excepciones previstas en el
Reglamento de Contrataciones del Estado, en el requerimiento nc se hace
referencia a una fabricacion o una procedencia determinada, o a un procedimiento
concreto que caracterice a los bienes o servicios ofrecidos por un proveedor
determinado, o a marcas, patentes o tipos, o a un origen o a una produccion
determinados con la finalidad de favorecer o descartar ciertos proveedores o ciertos
productos.

10.3 Plazo para la entrega de los cuadros de necesidades
10.3.1 La Sub Gerencia de Abastecimiento, solicitard formalmente a todas las areas
usuarias que remitan sus Cuadros de necesidades a mas tardar en el mes de

marzo, otorgandoles un plazo de treinta (30) dias calendario contados a partir del

dia siguiente de recibido el documento mediante el cual se solicita dichos cuadros

de necesidades. Dentro del mencionado plazo, las dreas usuarias culminaran el

registro de sus Cuadros de Necesidades, debiendo remitir a la Sub Gerencta de
Abastecimiento impreso y en medio digital de los referidos cua i

el visto bueno del Gerente o Subgerente de la Unidad Orgénicaig &3
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10.3.2 En el caso que algin Cuadro de Necesidades presentado a la Sub Gerencia de
Abastecimiento, no se ajuste a lo dispuesto en la presente Directiva, sera devuelto
a las respectivas dreas usuarias para su correccidon, otorgandose para tal fin un
nuevo plazo de tres (3) dias habiles contados a partir del dia siguiente de su
devolucién. De no subsanar la observacion en el plazo otorgado, se tendrd por no
presentado.

10.3.3 Si alguna drea usuaria no presentara su Cuadro de Necesidades de bienes, servicios
u obras, en el plazo indicado en el numeral, no sera considerada en el documento
"Consolidado de Cuadro de Necesidades" para la determinacion de los procesos de
seleccion que conformaran el Plan Anual de Contrataciones de la Municipalidad
Distrital de San Sebastidn, que serd aprobado en el Presupuesto Institucional de
Apertura. En tal sentido, los requerimientos de bienes y servicios que omitieron
programar y presentar en sus Cuadros de Necesidades, no podran ser programados
por la Sub Gerencia de Abastecimiento en el Plan Anual de Contrataciones, por lo
que su atencion demandara un tiempo mayor al de los requerimientos
programados.

11. DISPOSICIONES FINALES

11.1 La presente Directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de cardcter interno que
contravenga lo dispuesto en la misma.
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